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1.4 AMAC: Nobet degisimleri sirasinda tim hastalarin tani, tedavi ve genel durumlariyla ilgili bilgilerin,
dokimanlarin ve bélimdeki demirbaslarin eksiksiz ve dogru olarak teslim edilmesini saglamaktir.

2.4 KAPSAM: Nobet degisimlerinde servis ve hasta teslim siirecine iligskin faaliyetleri kapsar.

3.4KISALTMALAR: -

4.4 TANIMLAR: -

5.4 SORUMLULAR: Nobet degisimlerinde bdlimun dizeninin ve bdélimde yatan tim hastalarina
tedavi ve bakiminin devamhligini saglamak amaciyla bir sonraki nobette calisacak Kkisilere
detayli olarak teslim edilmesinden hastanin primer hekimi, hemsireler ve diger saglik
calisanlari sorumludur.

6.4FAALIYET AKISI

6.1. Hasta hakkinda tim bilgiler hasta dosyasi, elektronik ortamdaki bilgileri kullanilarak

aktarilr.

6.2. Hasta teslimleri, hasta ve yakinlarinin mahremiyeti ve haklari gézetilerek yapilir.

6.3. Yatan hastanin hastane igerisinde farkli bakim dizeyleri arasinda teslimi (acil servisten
yogun bakima transferi ya da x katindan, y katina teslimi gibi), tetkik ve tedavi amaciyla
diger departmanlara teslimi (fizik tedavi ya da endoskopi Unitesine teslimi gibi), hastanemiz
disinda farkh bir kuruma teslimi strecinde “Hasta Transfer Proseduri” dogrultusunda
standart form ve yontemlerle eksiksiz devir teslim gerceklestirilir.

6.3.1. Hastanin bélim degisikligi nedenli devir sirecinde “Boélumler Arasi Hasta Transfer Formu”
kullanilir.

6.3.2. Hastanin tetkik tedavi iglemleri geregi tani tedavi Unitesine devir sirecinde “Tetkik
Tedavi islemleri icin Hasta Transfer Formu” kullanilir.

6.3.3. Hasta farkli bir hastaneye sevki durumunda devir sirecinde “Saglik Tesisleri Arasi Hasta
NakilTalep Formu” kullanilir.

6.3.4. Hastanin taburculugunda hasta ve yakinlarinin egitimi “Hasta Taburculuk, Sevk ve
Takip Proseduri’ne gore yapilir. Hasta ailesine devir sirecinde ise “Hasta Taburculuk
Bilgilendirme Formu” Uzerinden ilerlenir.

6.4.NObet teslimi esnasinda hasta ve yakinlarinin ihtiyaclari varsa 6nem ve nébet teslimi
beklenemeyecek ise éncelikle hasta ve yakinlarinin ihtiyaclari teslim eden bakim gérevlisi
tarafindan karsilanir ve daha sonra teslim yapilir.

6.5. Nobet teslimlerinde hasta basinda yapilan teslim sireclerinde mutlaka “Hasta
KimligininDogrulanmasi Prosediri” ne uygun olarak kol bandi ve kimlik dogrulayicilari
kontroll hastanin/yakininin da katihmi ile gerceklestirilir.

6.6. Klinik ve yogun bakim Unitelerinde hasta bakim sirecinin kesintiye ugramamasi icin
nobet degisimlerinde hasta devir teslim sireci yapilir. Nobetci hekim kalan kliniklerde Acil
servis ve yogun bakim Unitelerinde nébet devir stirecinde hekim ve hemsire birlikte rol alir.
Dogumhane, bebek odasi ve kliniklerde ndbetci hekim kalmaz ve bu alanlarda hemsireler
arasinda nobet-devir sureci gerceklesir.
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6.6.1. NoObetci hekim bulunan alanlarda; hasta dosyasl ya da sistem Uzerindeki hasta bilgileri

6.6.2.

6.7.

hekim ve hemsgire tarafindan birebir nébete gelen hekim ve hemsireye devredilir. N6bet
teslimi kliniklere 6zgi minimum icerige sahip Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu (Hekim
& Hemsire) ile yapilir. Hekim ve hemsire multidisipliner nébet devir yapilan alanlar asagidaki
gibidir:
- Acil Servis /Acil Servis Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu (Hekim-Hemgire)
- Genel Yogun Bakim /Genel YB Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu (Hekim-Hemsire)
- Koroner Yogun Bakim/ Koroner YB Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu (Hekim-Hemsire)
- KVC Yogun Bakim.../. KVC YB Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu (Hekim-Hemsire)
- NICU.../. NICU YB Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu (Hekim-Hemsire)
Nobetci hekim kalmayan bolumlerde, ndbette acil bir durum gelistiginde hastaya mudahale
Yogun Bakim Hekimi ya da Acil hekimi tarafindan yapilir. Yapilan midahalenin detaylari
kliniklerde yatan hasta katlarinda “Klinikler Hasta ve Servis N6bet Teslim Formu’’na, organ
nakli kliniginde ise “Organ Nakli Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu”(Hekim & Hemsire)
na kaydedilerek primer hekimine devredilir.
6.6.2.1. Hastada gelisebilecek acil bir durum ya da beklenmeyen bir durum oldugunda
primer hekim telefon ile aranarak bilgilendirilir.
6.6.2.2. Hastaya acil ameliyat/islem yapilmasi gerekiyor ise hastanin primer hekimin iglem
yapabilme yetkinligi var ise hekim c¢agirilir ya da yetkinligi olan bir hekim miidahale eder.
Dogumhane ve bebek odasi; hasta devir teslim sireci “Dogumhane Hasta ve Servis Nobet
Teslim Formu (Hemsire)” ve "Bebek Bakim OdasI Hasta ve Servis Nobet Teslim
Formu
(Hemsire)” hemsireler arasinda gerceklesir.

6.8. Nobet teslimlerinde, hastanin dosyasindan ya da sistem Uzerindeki kayitlarindan Anamnez ve

Fizik Muayene Formu, Hekim izlem Notlari, Hekim istem Hemsire Uygulama Formu, Yatan
Eriskin Hasta Degerlendirme Formu (17 yas ve Uzeri), Yatan Pediatrik Hasta
Degerlendirme Formu (31 gin-16 yas), Yenidogan Hasta Degerlendirme Formu (0-30
gun), Geriatrik Hasta Ek Degerlendirme Formu, Ginibirlik Hasta Degerlendirme ve Takip
Formu, 24 Saatlik Hasta Takip Tedavi Ve Bakim Kayit Formu, Bebek Takip Formu, itaki
Dusme Riski Degerlendirme Formu (17 yas ve U(zeri), Harizmi Disme Riski
Degerlendirme Formu( 0-16 yas), Basin¢ Yarasi Riski Degerlendirme Formu(5 yas alti)-
(5 yas lizeri), varsa Ameliyat Raporu ya da islem Raporu ile hastanin bagvuru nedeni, yatig
gund, yapilan ya da planlanan tedavi, hastanin beklenilen ve o anki durumu, olusabilecek
komplikasyonlar, yandas hastaliklari detayli bir sekilde anlatilarak yapilmasi ve takip
edilmesi gereken bakim plani aktarilir.

6.9. Hastanin primer hekimi Pazar hari¢ ginlik ndbet teslimlerini de iceren izlem notlarini yazar.

Pazar ginleri “Hekim izlem Notlar” hastayr degerlendirip takip eden hekim tarafindan
yazilir.

6.10. Hasta bakim alanlarinda ndbet teslimi 6énce hemsire deskinde, daha sonra hasta basinda

yapilir.

6.11. Ndbet teslimleri Pazar gunleri/fresmi tatil/rapor/yillik izin gunleri haric sorumlu hemsirenin de
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katilimi ile gerceklesir.

6.12. Diyetisyen ve fizyoterapistler mesai saatleri digsinda bakim hizmeti sunmaz. Bu nedenle devir
teslim sdreci yillik izin, raporlu ginler vb. nedenlerle izinli olduklarinda gecerlidir.
Diyetisyenler “Diyetisyen Hasta Devir Teslim Formu” ile Fizyoterapistler ise Fizyoterapist/
FTR Tekniker Hasta Devir Teslim Formu” ile takip ettikleri yatan hastalarinin 6zelliklerini
detayh bir sekilde anlatarak teslim ederler. Pazar ginleri ve acil durumlarda telefon ile
danismanlik alinir.

6.13. Hasta bakim sirecinin n6bet devir stireci multidisiplinerdir ancak servis isleyisine 6zgu teslim

hemsireler arasinda gerceklesir.

6.13.1. Acil Servis NObet Teslimi

6.13.1.1. Hasta ve servis tesliminde kullanilacak kayitlar; “Acil Arabasi Kontrol Formu”,
“Demirbas  Malzeme Takip Formu”, “Acil Servis Asi Kontrol Formu”, “Sicaklik Nem
izlem ve Temizlik Kontrol Formu”, “Narkotik-Psikotrop ila¢ Takip Formu”, “Acil Servis
Protokol Defteri”, “Asl Enjeksiyon Pansuman Kayit Defteri”, “Adli Vaka Kayit Defteri”,
Kan Sekeri Olciim Cihazi (Glukometre) Kalite Kontrol ve Bakim Formu

6.13.1.2. Hasta dosyasl, “Ayaktan Hasta Hekim istem Hemsire Uygulama Formu”, “Acil
Servis Erigkin Hasta Hemsire Degerlendirme Ve Takip Formu” veya “Acil Servis Yeni
Dogan Hasta Hemsire Degerlendirme Ve Takip Formu” *“ Acil Servis Pediatrik Hasta
Degerlendirme ve izlem Formu” “Triaj Degerlendirmesi Kayit Formu” hasta ile ilgili tim
diger kayitlar,

6.13.1.3. Nobet degisiminde hasta hala acil serviste ise, hemsire istasyonunda ve hasta
basinda, servis sift sorumlu esliinde nobete gelen ve ndbetten ¢ikan tim hemgirelerle,
hasta dosyalarindan, bilgisayardan ve kayitlardan incelenerek “Acil Servis Hasta ve Servis
Nobet Teslim Formu” kullanilarak hasta hakkindaki tim bilgiler paylasilir,

6.13.1.4. Aylik calisma listelerinde belirtilen ve ndbete baslayan hemsgire servisi teslim
alirken Demirbas malzemeleri “Demirbas Malzeme Takip Formu” ile acil arabasini “Crash
Card Kontrol Formu”, “Acil Servis Asi Kontrol Formu”, buzdolabi ve oda sicakligi kontrolinu
“Sicaklik Nem izlem ve Temizlik Kontrol Formu”, narkotik psikotrop ilaglari “Narkotik-
Psikotrop ila¢ Takip Formu” gkukometre cihazini “Kan Sekeri Olciim Cihazi (Glukometre)
Kalite Kontrol ve Bakim Formu” ile kontrol ederek teslim alir. Diger ndbette takip edilmesi
gerekenler hakkinda ayrintili bilgi ve rapor verilir.

6.13.1.5. Nobet tesliminde acil serviste hasta var ise; ndbetten c¢ikan ve nobete gelen
hemsire, deskte ve hasta basinda nobet teslimini gerceklestirir. Yapilan tedavi ve
uygulamalar hakkinda bilgi alinir. Yeni gelen hemsirenin hasta ile tanismasi saglanir.
6.13.1.6. Servis sorumlu hemsireleri; Hasta Bakim Hizmetleri Mudurliginden gelen kigilere
ve mesai digl saatlerde ¢alisan ndbetc¢i hemsireye servisi ve tum hastalari tanitir. Servisteki
arac-gerec, malzeme ve ilaclar hakkinda ayrintili bilgi verir.

6.13.1.7. Baska servislerden yardima gelen hemsgirelere servis calisma dizeni,
kullanilan formlar, malzemelerin yerleri gibi konularda bilgi verir.

6.13.2. Yatan Hasta Katlarinda Nébet Teslimi

6.13.2.1. Hasta ve servis tesliminde kullanilacak kayitlar; “Crash Card Kontrol Formu”, “Demirbas
Malzeme Takip Formu”, “Sicaklik Nem izlem ve Temizlik Kontrol Formu”, “Narkotik-
Psikotrop
ilac Takip Formu”, “Klinikler Hasta ve Servis Nébet Teslim Formu (Hekim-Hemsire “Kan
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Sekeri Olglim Cihazi (Glukometre) Kalite Kontrol ve Bakim Formu” ile teslim edilir.

6.13.2.2. Hasta dosyasl, hekim istemleri, hasta ile ilgili tim diger kayitlar teslim alinir.

6.13.2.3. Bu bélimlerde yatan hastalar, hemsire bankosunda ve hasta basinda servis sorumlu
hemsiresi esliginde nébete gelen ve ndbetten ¢ikan tim hemsirelerle, hasta dosyalarindan,
bilgisayardan ve kayitlardan incelenerek “Klinikler Hasta ve Servis Nébet Teslim Formu’na,
organ nakli kliniginde ise “Organ Nakli Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu” kullanilarak
hasta hakkindaki tim bilgiler paylasilir.

6.13.2.4. Aylik calisma listelerinde belirtilen ve ndbete baglayan hemsire servisi teslim alirken
demirbas malzemeleri “Demirbas Malzeme Takip Formu” ile; acil arabasini “Crash Card
Kontrol Formu” ile narkotik psikotrop ilaglari “Narkotik-Psikotrop ila¢ Takip Formu”
gkukometre cihazni “Kan Sekeri Olciim Cihazi(Glukometre) Kalite Kontrol ve Bakim Formu”
ile teslim alir.

6.13.2.5. Nbbet degisiminde hastalara, primer bakacak olan hemsireler, sorumlu hemsire
tarafinda belirlenir. Hasta dosyasi, kayitlar ve hastanin tim tedavisinden sorumludur.

6.13.2.6. Servis sorumlusu ndbetten cikan ve nobete gelen hemsire ile hasta, odasinda gorilerek
teslim alinir. Giden mayileri, drenleri kontrol edilir. Yapilan tedavi ve uygulamalar hakkinda
bilgi alinir. Yeni gelenhemsgirenin hasta ile tanismasi saglanir.

6.13.2.7. Servis sorumlu hemsireleri; hasta bakimi hizmetleri maduarliginden gelen kigilere ve
mesai digl saatlerde calisan nobetci hemsireye servisi ve tim hastalari tanitir. Servisteki
arag-gerec, malzeme ve ilaclar hakkinda ayrintili bilgi verir.

6.13.2.8. Baska servislerden yardima gelen hemsirelere servis calisma dizeni, kullanilan
formlar, malzemelerin yerleri gibi konularda bilgi verilir.

6.13.3. Yogun Bakim Unitelerinde Nobet Teslimi

6.13.3.1. Hasta ve servis tesliminde kullanilacak kayitlar; “Demirbas Malzeme Takip Formu”,
“Sicaklik Nem izlem ve Temizlik Kontrol Formu”,* “Narkotik-Psikotrop ila¢ Takip Formu”,
“Crash Card Kontrol Formu”, “Protokol Defteri’, Yogun bakim (nitesi tipine goére
“GYBU,/Koroner/KVC/NICU Yogun Bakim Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu (Hekim-
Hemsire)”, “Kan Sekeri Ol¢iim” Cihazi(Glukometre) Kalite Kontrol ve Bakim Formu” ile
teslim edilir.

6.13.3.2. Hasta Dosyasi, Yogun Bakim Hemsire Takip Formu, hastanin yasina 0zgu
degerlendirildikleri hemsire degerlendirme formlari hasta ile ilgili tum diger kayitlar,

6.13.3.3. Nobet degisiminde hastalara, primer bakacak olan hemsireler hasta dosyasindan hasta
hakkindaki ilgileri hasta basinda devir eden hemsgiresinden alir.

6.13.3.4. Haftalik calisma listelerinde belirtilen ve ndbete baslayan hemsgire servisi teslim alirken
demirbas malzemeleri “Demirbas Malzeme Takip Formu” ile; acil arabasini “Crash Card
Kontrol Formu” ile; narkotik formlarini“Narkotik / Psikotrop ilag Takip Formu” ile
gkukometre cihazni “Kan Sekeri Olgim Cihazi(Glukometre) Kalite Kontrol ve Bakim Formu”
ile kontrol ederek teslim alir. Diger ndbette takip edilmesi gerekenler hakkinda ayrintili bilgi
ve rapor verilir.

6.13.3.5. Yogun bakim sorumlu hemsgireleri; hasta bakimi hizmetleri direktorligunden gelen kisilere
servisi ve tim hastalari tanitir. Servisteki arac-gere¢, malzeme ve ilaglar hakkinda bilgi
verir.

6.13.3.6. Bagka yogun bakimdan yardima gelen hemgirelere servis g¢alisma dizeni, kullanilan
formlar, malzemelerin yerleri gibi konularda bilgi verilir.

6.13.4. Ameliyathanede Nobet Teslimi
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6.13.4.1. Hasta ve servis tesliminde kullanilacak kayitlar; “Demirbas Malzeme Takip Formu”,
Ameliyathane Hasta Guvenligi Kontrol Formu”, “Patoloji istek Formu”, “Sicaklik Nem izlem
ve Temizlik Kontrol Formu”, “Ameliyathane Salonlari Guinlik Temizlik Dizen Kontrol
Formu”, “Ameliyathane Genel Ginlik Temizlik Dizen Kontrol Formu”

6.13.4.2. Hasta dosyasl, hasta ile ilgili tim diger kayitlar,

6.13.4.3. Nobetci hemgire aksam devam eden vakayl mesai bitiminde devam eden ekipten teslim
alir. Devam eden ameliyat varsa teslim alacak hemsire vakay! baslatan scrup hemsireden
steril ylkanma ve giyinme talimatlarina uygun hazirlandiktan sonra cerrahi masada
ameliyati detayh bir sekilde teslim alir. Sirkile hemsire de ameliyati devam ettirecek diger
hemsireye vakay! teslim eder. Teslim alan ve teslim eden hemsgireler beraber sayim
saparak, materyal c¢ikti ise bilgisini vererek, doldurulan formlar ve hasta kimligi ve yapilan
ameliyat ve hangi asamada olduklari bilgisi paylagilarak cerrahin onayini da isteyerek nébet
teslimini gergeklestirilir.

6.13.4.4. Haftalik calisma listelerinde belirtilen ve nébete baslayan hemgire ameliyathaneyi teslim
alirken demirbas malzemeleri “Demirbas Malzeme Takip Formu”, “Ameliyathane Salonlari
Gunlik Temizlik Dizen Kontrol Formu”, “Ameliyathane Genel Gunlik Temizlik Dizen
Kontrol Formu” ile kontrol ederek teslim alir.

6.13.4.5. Diger ndbette takip edilmesi gerekenler hakkinda ayrin  tili bilgi verilir.

6.13.5. Dogumhanede Nobet Teslimi

6.13.5.1. Hasta ve servis tesliminde kullanilacak kayitlar; “Demirbas Malzeme Takip Formu”,

“Hasta

Protokol Kayit Defterleri ( Mudahale / Dogum ) ”, “Crash Card Kontrol Formu”, “Sicaklk
Nem

izlem ve Temizlik Kontrol Formu”, “Narkotik-Psikotrop ila¢ Takip Formu”, “Dogumhane
Hasta

ve Servis Nobet Teslim Formu (Hemsire)” ile teslim edilir.

6.13.5.2. Hasta dosyasil, hasta ile ilgili tim diger kayitlar, nobete gelen ebeye teslim edilir.

6.13.5.3. Nobetci Ebe, Dogumhane Sorumlu ve diger ebeler egliginde tim dogumhaneyi dolasarak
teslim alir. Devam eden dogum varsa asiste eden ebe/ebelerden detayl bir sekilde teslim
alir. Asiste eden ebe /ebeler dogumu devam ettirecek diger ebeye hekiminde onayi ile
vakayi teslim eder. Dogumhanede yatan takip hastasi, dosyasindan ve Dogumhane Hasta
ve Servis Nobet Teslim Formu kullanilarak teslim alinir.

6.13.5.4. Haftallk calisma listelerinde belirtilen ve nobete baslayan ebe dodumhaneyi teslim
alirken demirbas malzemeleri “Demirbas Malzeme Takip Formu”, ile; Narkotik ilaclari
“Narkotik / Psikotrop ilag Takip Formu ” ile; Acil Arabasini “Crash Card Kontrol Formu” ile
kontrol ederek teslim alir.

6.13.6. Merkezi Sterilizasyon Unitesinde Nobet Tesl  imi

6.13.6.1. Merkezi Sterilizasyon Unitesi (MSU) tesliminde kullanilacak kayitlar; “Tip Biyolojik
izlem Formu”, “MSU .......... Yuk Kontrol Formu” ve “Etilen Oksit/Hidrojen Peroksit
Sterilizatér Yiik Kontrol Formu”, “Demirbas Malzeme Takip Formu”, “MSU Temizlik Kontrol
Cizelgesi” , firma setleri varsa “Firma Setleri Kabul iade Formu”

6.13.6.2. Bu boélumde caligan saglik memurlari nobet tesliminde, servis sorumlu saghk memuru
esliginde nobete gelen ve ndbetten cikan saglik memurlari ile Unitenin formlarini
inceleyerek, cihazlarin calisirhihigini kontrol ederek ameliyat listesi hazirhdi ve set/alet
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organizasyonunu belirtip nébet hakkindaki tim bilgileri paylasir.
6.13.6.3. Sterilizasyona gelen 6zellikli malzemeler ndébete baglayan saglik memuruna teslim edilir.
6.13.6.4.Servis sorumlu saglik memuru Uniteyi; Hemsirelik Hizmetleri Maduarliginden tanitir.
isteniyor ise Servisteki arag-gerec, malzeme ve ekipman hakkinda ayrintil bilgi verir.
6.13.6.5. Haftalik calisma listelerinde belirtilen ve ndbete baslayan saglik memuru kullanim
talimatina goére calistirdigi buhar sterilizator cihazlarininin 6n panelinde bulunan buhar
basinci, su basinci, Jacet ve Chamber isilarinin kontroliinii yapar. Cihazin gunlik test
programi olan Bowie Dick testleri yapilarak MSU Yk Kontrol Formu™”na sonuglar
kaydedilir.
6.13.6.6. Basincli buhar sterilizatériinde her gin ve implant iceren her yikten, Etilen osit
sterilizatériinde her yikten, Hidrojen Peroksit sterilizatoriinde her gin ilk kullanimdan sonra
cihazdan cevrim sonunda malzemeler ile cikarilan biyolojik indikatorler inklbator
cihazina yerlestirilerek Sterilizasyon Unitesi Biyolojik Test Takip Formu ile takip edilir.
Ureme olmasi durumunda cevrimdeki steril edilen malzemeler geri toplanarak bildirimi
yapllir.
6.13.6.7. Gunlik igleyise uygun olarak hastane genelinde gonderilen tim malzemeler
Dekontaminasyon, Ayristirma-Paketleme, ve Sterilizasyon/Dezenfeksiyon iglemlerinden
gegcirilerek ilgili birime gdnderilmesi saglanir.
6.13.6.8. Steril edilen malzemeler ameliyathane ve servis steril alanlari olarak ayrilir ve yerlestirilir.
Nobetci saghk memuru/teknisyene teslim edilir.
6.13.7. Endoskopi Unitesinde Nobet Teslimi
6.13.7.1. Hasta ve servis tesliminde kullanillacak kayitlar; “Demirbas Malzeme Takip Formu”,
“Crash
Card Kontrol Formu”, “Sicaklik Nem izlem ve Temizlik Kontrol Formu”, “Kan Sekeri (")I(;Um
Cihazi(Glukometre) Kalite Kontrol ve Bakim Formu” ile teslim edilir.
6.13.7.2. Resmi tatiller ve gece ndbetlerinde alanin anahtari supervizér/gece mudurine teslim
edilir.
6.13.7.3. Endoskopi Unitesinin kontroll yapilir. Her gin sabah alan kontrol formlar (zerinden
teslim alinr.
6.13.7.4. Gunlik hasta sayisina gore malzeme hazirhigi yapilr.
6.13.7.5. Servis sorumlu hemsiresi Uniteyi; Hasta Bakim Hizmetleri Mudurligid’nden gelen kisilere
ve mesai disi saatlerde calisan nébetci hemsireye ve saghk memurlarina tanitir. Servisteki
arag-gerec, malzeme ve ekipman hakkinda ayrintil bilgi verir.
6.13.7.6. Bagka servislerden yardima gelen hemsirelere servis hakkinda bilgi verilir.
6.13.8. Bebek Odasinda Nobet Teslimi
6.13.8.1. Hasta ve servis tesliminde kullanilacak kayitlar; “Acil cantasi Kontrol Formu” , “Demirbas
Malzeme Takip Formu”, “Sicaklik Nem izlem ve Temizlik Kontrol Formu”, “Bebek Bakim
OdasI Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu (Hemsire)” “Kan Sekeri Olcum Cihazi
(Glukometre) Kalite Kontrol ve Bakim Formu” ile teslim edilir.
6.13.8.2. Hasta dosyasl, hekim istemleri, hasta ile ilgili tim diger kayitlar
6.13.8.3. Bu bdlimlerde yatan hastalar, hemgire bankosunda ve hasta basinda servis sift sorumlu
hemsiresi esliginde nébete gelen ve ndbetten ¢ikan tim hemsirelerle, hasta dosyalarindan,
bilgisayardan ve kayitlardan incelenerek hasta hakkindaki tiim bilgiler paylasilir.
6.13.8.4. Aylik calisma listelerinde belirtilen ve ntbete baglayan hemsire servisi teslim alirken
demirbas malzemeleri “Demirbas Malzeme Takip Formu”, ile; acil arabasini “Crash Card
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Kontrol Formu” ile teslim alir. Diger nobette takip edilmesi gerekenler hakkinda ayrintili
bilgi ve yazili rapor verilir. GUn icindeki sezeryan ve dogum randevu programi iletilir.
6.13.8.5. Servis sorumlu/Sift sorumlu hemsiresi nébetten ¢ikan ve nébete gelen hemsire ile hasta,
odasinda gorulerek teslim alinir. Giden mayileri, drenleri kontrol edilir. Yapilan tedavi ve
uygulamalar hakkinda bilgi alinir. Yeni gelen hemsirenin bebek yakini ile tanismasi
saglanir.

6.13.8.6. Servis sorumlu hemsireleri; hasta bakimi ve hemsirelik hizmetleri mudurliginden gelen
kisilere ve mesai disI saatlerde calisan nébetci hemsireye servisi ve tim hastalari tanitir.
Servisteki arag-gereg, malzeme ve ilaglar hakkinda ayrintili bilgi verir.

6.13.9. Anjio Laboratuvar Ve Gozlem Odasinda Nébet ~ Teslimi

6.13.9.1. Gunliuk “Demirbas Malzeme Takip Formu”,” Crash Card Kontrol Formu” , “Sicaklik Nem
izlem ve Temizlik Kontrol Formu”,“Narkotik-Psikotrop ila¢c Takip Formu”, kontrol edilip
doldurulur, haftahk “Sarf Malzeme Kayit Formu” kontrol edilip doldurulur, aylik, “Kursun
Materyallerin Kontrol ve Takip Cizelgesi” kontrol edilip doldurulur.

6.13.9.2. Narkotik ilaclar, 6zellikli malzemelerin kontrolleri diizenli ve zamaninda yapimasi
saglanir. Eksikleri giderilir.

6.13.9.3. Anjio cihazi, anjiomat, monitorler, 1sik kaynaklari, defibrilatér, 02 tlpleri ve diger arac
gerecler kontrol edilir.

6.13.9.4. Gunluk hasta sayisina gore malzeme hazirhdi yapilir.

6.13.9.5. Anjio Laboratuarindaki iglemler icin yatan her hastaya “Girisimsel Kardiyoloji Hasta
Degerlendirme Formu” doldurulur. Hasta formla Anjio Laboratuarina teslim edilir.

6.13.9.6. Anjio isleminden cikan hastalar, Anjio gozlem ya da durumuna gére Koroner yogun
bakima hekim direktifi ile “Girisimsel Kardiyoloji Hasta Degerlendirme Formu” ile teslim
edilir. Takip sonrasi diger servislere yatacak hastalar icin “Bolumler Arasi Hasta Transfer
Formu” doldurularak gidecegi bolimeteslim edilir.

6.13.9.7. Bagka servislerden yardima gelen hemsgirelere BoOlim calisma duizeni, kullanilan
formlar, malzemelerin yerleri gibi konularda bilgi verilir.

6.13.9.8. Bagka servislerden yardima gelen hemsirelere servis ¢alisma dizeni, kullanilan formlar,
Bolum calisma dizeni, kullanilan formlar, malzemelerin yerleri gibi konularda bilgi verilir.

6.13.9.9. Ozellikli malzemeler, narkotik-psikotrop ilaglar, demirbaslar ve kontrol formlari resmi
tatillerde ve gece ndbetlerinde Sipervisor'a teslim edilir.

6.14. Diger Saglik Cali sanlari Nobet Teslimi

6.14.1. Anestezide NObet Teslimi

6.14.1.1. Servis tesliminde kullanilacak kayitlar; “Crash Card Kontrol Formu”, “Demirbas Malzeme
Takip Formu”, “Narkotik-Psikotrop ilag Takip Formu”, “Anestezi izlem Formu”, “Kan Sekeri
Olcum Cihazi(Glukometre) Kalite Kontrol ve Bakim Formu” ile teslim edilir

6.14.1.2. Hasta tesliminde kullanilacak kayitlar; “Anestezi izlem Formu”, “Anestezi Ayllma Formu”
hasta dosyasi, hastanin réntgenleri ve laboratuar tetkikleri.

6.14.1.3. Haftalik calisma listesinde belirtilen ve nobete baglayan anestezi teknikeri, servisi teslim
alirken bitin ameliyathaneyi dolasarak Anestezi Salon Kontrol Listesi ile teslim alir.
Operasyon odalar ve uyanma odalarini “Demirbas Malzeme Takip Formu”, acil arabasini
“Crash Card Kontrol Formu” nu tek tek kontrol ederek teslim alir. .

6.14.1.4. Cerrahi girisim yapilan hasta varsa; ndbetci tekniker “Anestezi izlem Formu”, “Preoperatif
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Hasta Degerlendirme Formu”, Hasta Dosyasl varsa hastanin rontgenleri ve laboratuar
bilgilerini detayli olarak teslim eder. Nobeti devreden anestezi teknikeri anestezi sorumiu
teknikeri ve anestezi hekimine bilgi vererek nébetten cikar.

6.14.2. Goruntlileme Hizmetlerinde Cali san Saglik Personelinin Nobet Teslimi

6.14.2.1. Servis tesliminde kullanilacak kayitlar; “Crash Card Kontrol Formu”, “Demirbas Malzeme
Takip Formu”.

6.14.2.2. Eger islemde hasta var ise, hastanin dosyasindan ya da istem formundan yapilan
islem/tetkik, varsa hastaya uygulanan ilac ve dozu, hastanin islem sonunda
bilgilendiriimesi, acil istem ise ilgili sirecin uygulanmasi ve hastanin giris ve cikis
islemlerinin neler oldugu bilgisi teknikerler tarafindan paylasilir.

6.14.2.3. Nobete baslayan tekniker bolimini dolasarak dizen saglanmasi ve kontrollerinin
yapilmasindan orumludur.

6.14.3. Laboratuar Hizmetlerinde Cali san Saglik Personelinin Nobet Teslimi

6.14.3.1. Servis tesliminde kullanilacak kayitlar; “Cihaz Bakim Temizlik Cizelgesi”,
“Laboratuvar
Malzeme / Kit Takip Cizelgesi”, “Laboratuvar Gunlik Temizlik/Diuzen Kontrolti Formu™, “.....
Cihazi Kontrol Formu”, “Sicaklik Nem izlem ve Temizlik Kontrol Formu”,

6.14.3.2. Kitlerin sayimi yapllir.

6.14.3.3. Calisilan test varsa gerekli bilgilendirme, cihazlarin bakim ve ya temizligi ile ilgili
yapilanlar ya da yapilmasi gerekenler teslimi yapilir.

6.15. Raporlama ve lyile stirme
Hasta devir teslim sirecinin tim asamalarinda meydana gelen
istenmeyen/beklenmeyen/ramak kala hatalar “Guvenlik Raporlama Sistemi (Olay Bildirim)
Prosedurd” dogrultusunda HBYS otomasyon sistemi Uzerinden bildirilir ve Kalite
Mudurligiane raporlanarak Hasta Guvenligi Komitesinde degerlendirilerek énlemler alinir,
gerekli iyilestirmeler planlanir.

7. ILGILI DOKUMANLAR:

7.1. Hasta Kimliginin Dogrulanmasi Prosedirl

7.2. Anamnez ve Fizik Muayene Formu

7.3.  Hekim izlem Notlari

7.4.  Hekim istem Hemsire Uygulama Formu

7.5. Ameliyat Raporu — HBYS

7.6.  Acil ArabasiI Kontrol Formu

7.7. Demirbas Malzeme Takip Formu

7.8. Acil Servis Agi Kontrol Formu

7.9.  Sicaklik Nem izlem ve Temizlik Kontrol Formu

7.10. Narkotik — Psikotrop ila¢c Uygulama Takip Formu

7.11. Acil Servis Protokol Defteri

7.12. Asi Enjeksiyon Pansuman Kayit Defteri

7.13. Adli Vaka Kayit Defteri

7.14. Yedek Crash Card Kilitleri Kontrol Formu

7.15. Ayaktan Hasta Hekim istem Hemsire Uygulama Formu

7.16. Acil Servis Erigkin Hasta Hemgire Degerlendirme Ve Takip Formu
7.17. Acil Servis Cocuk Hasta Hemsire Degerlendirme Ve Takip Formu
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7.18. Acil Servis Yenidogan Degerlendirme ve izlem Formu (0-30 giin)
7.19. Hastane Enfeksiyonu Takip Formu
7.20. Protokol Defteri
7.21. Ameliyathane Salonlari Gunlik Temizlik Duzen Kontrol Formu
7.22. Ameliyathane Genel Gunlik Temizlik Dizen Kontrol Formu
7.23. Patoloji istek Formu
7.24. Patoloji Ornekleri ve Raporlari Teslim Defteri
7.25. Tup Biyolojik izlem Formu
7.26. MSU .......... Yiik Kontrol Formu
7.27. Etilen Oksit/Hidrojen Peroksit Sterilizator Yk Kontrol Formu
7.28. MSU Temizlik Kontrol Cizelgesi
7.29. Sterilizasyon Unitesi Biyolojik Test Takip Formu
7.30. Firma Setleri Kabul — iade Formu
7.31. Yedek Crash Card ve Acil Cantasi Yedek Kilit Kontrol Formu

7.32.
7.33.
7.34.
7.35.
7.36.
7.37.
7.38.
7.39.
7.40.
7.41.
7.42.
7.43.
7.44,
7.45.
7.46.
7.47.
7.48.
7.49.
7.50.
7.51.
7.52.
7.53.
7.54.
7.55.
7.56.
7.57.
7.58.
7.59.
7.60.

Acil Cantasi Kontrol Formu

Girisimsel Kardiyoloji Degerlendirme ve Takip Formu

Sarf Malzeme Kayit Formu

Kursun Materyallerin Kontrol ve Takip Cizelgesi

Anestezi izlem Formu

Anestezi Ayilma Unitesi Kontrol Formu

Anestezi Salon Kontrol Listesi

Preoperatif Hasta Degerlendirme Formu

Cihaz Bakim Temizlik Cizelgesi

Laboratuvar Malzeme / Kit Takip Cizelgesi

Laboratuvar Gunluk Temizlik/Dizen Kontroli Formu

Genel Yodun Bakim Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu(Hekim-Hemsire)
Koroner YB Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu(Hekim-Hemsire)
Hasta Taburculuk Bilgilendirme Formu

KVC YB Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu(Hekim-Hemsire)
NICU YB Hasta ve Servis NObet Teslim Formu(Hekim-Hemsire)
Organ Nakli Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu(Hekim-Hemsire)
Acil Servis Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu(Hekim-Hemsire)
Bebek Bakim Odasi Hasta ve Servis Nobet Teslim Formu(Hemsire)
Dogumhane Hasta ve Servis N6bet Teslim Formu(Hemsire)
Klinikler Hasta ve Servis Ndbet Teslim Formu(Hekim-Hemsire)
Diyetisyen Hasta Devir Teslim Formu

Fizyoterapist/ FTR Tekniker Hasta Devir Teslim Formu

Hasta Transfer Prosediru

Hasta Taburculuk, Sevk ve Takip Prosedur

Guvenlik Raporlama Sistemi Olay Bildirim Proseduru

Bolumler Arasi Hasta Transfer Formu

Tetkik Tedavi islemleri icin Hasta Transfer Formu

Saglik Tesisleri Arasi Hasta Nakil Talep Formu
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