YAKIN DOGU UNIVERSITESI
HASTANESI

ILACLARIN ORGAN IZASYONU VE YONETIMI TALIMATI

Dékiman No: ilk Yayin Tarihi: Revizyon Tarihi: Revizyon No: Toplam Sayfa
Sayisi:
ECZ_T 01 19.06.2023 - - 5

REViZYON DURUMU

“Revizyon Tarihi” “Aciklama” “Revizyon No”
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Eczane Sorumlusu Kalite Koordinatorii Hastaneler Yonetim Kurulu

Bagkani

1/5




YAKIN DOGU UNIVERSITESI
HASTANESI

ILACLARIN ORGAN iZASYONU VE YONETIMI TALIMATI

Dékiman No: ilk Yayin Tarihi: Revizyon Tarihi: Revizyon No: Toplam Sayfa
Sayisi:
ECZ_T 01 19.06.2023 - - 5
1. AMAC

flac kullaniminin hastane capinda nasil organize edildiginin ve yénetildigini tanimlamak, eczane calisma
dizeninin tanimlanmasi, ilag yonetim sistemini yéneten ilac yénetim komitesini tanimlamak, ila¢ yénetim
sisteminin degerlendiriimesi, ilag kullanimina istirak eden kisilerin uygun ila¢ bilgi kaynaklarina kolaylikla
erisebilmesinin saglanmasidir.

2. KAPSAM
TUm hastane personelini ve yatan hastalari kapsar.

3. KISALTMALAR :-

4. TANIMLAR

4.1.llag: Receteli, recetesiz, numune, bitkisel ve maijistral ilaglar, ila¢c hazirlamak icin kullanilan kimyasallar,
vitaminler, agilar, kontrast ajanlar, paranteral Griinleri tanimlar.

4.2. lla¢ Eczacilik Komitesi: “ lla¢c Eczacilik Komitesi Kurulu s, Gérev ve Cali sma Esaslari Yonetmeli gi”
nde tanimlanmis haliyle “Temel ilag Listesi” nin olusturulmasi, gerekli degisikliklerin planlanmasi
amaciyla kurulan, Anabilim Dallarinin temsilcilerinden olusan kuruldur.

5. SORUMLULAR
Eczane koordinatori

6. FAALIYET AKISI

6.1. ORGANIZASYON VE YONETIM

6.1.1. Hastanemizde Eczane Baghekimlige baglidir.

6.1.2. Eczanede ilaglarin depolanmasi, hazirlanmasi ve dagitimi, bu konuda deneyimli eczacinin

sorumlulugundadir.

6.1.3. Eczane tim hastanedeki ilaclari organize ve kontrol edebilir.

6.1.4. Hastanemizde ila¢ ybnetim sistemi; yatan, ayakta hastanenin tim alanlarini kapsamaktadir.

6.1.5. llac sireclerini yéneten tiim birimler, hizmetler ve bireyler kurumsal yapiya dahil edilmistir.

6.1.6. llac yonetim sisteminin uygulanmasindan “ila¢g Eczacilik Komitesi” sorumludur. Komite lyeleri, ilag
yonetim sireclerinde gorev alan calisanlar arasindan belirlenmisgtir.

6.1.7. Eczanede “ila¢c Eczacilik Komitesi” tarafindan belirlenen ve onaylanan ilaglar bulundurulur.
Bu ilaclarin listesi “Temel ilag Listesi” olarak adlandirilir. Listede bulunan ilaglarin stok izlemi
ve eksikliklerinin saptanmasi ise eczaci tarafindan belirlenmistir ve HBYS de kayithdir.

6.1.8. llaclarin yonetimi sadece eczane hizmetlerinin degil, ayni zamanda yoneticilerin ve saglik
calisanlarinin da sorumlulugundadir.

6.2. ECZANE CALISMA DUZENI

6.2.1. Hastanemiz eczanesinin ¢alisma saatleri hastane ihtiyacglarina gore diizenlenmistir.

6.2.2. Eczane 24 saat aciktir.

6.2.3. Eczane calisanlari giindiiz mesaisi ve gece mesaisi olarak vardiyali olarak caligirlar. Calisanlarin mesai
kontrolleri Eczane Sorumlusu tarafindan yapilir.

6.2.4. NObet teslimlerinde “Eczane NObet Teslim Formu” ile nébet devr alinir.

6.2.5. Eczanenin is gunleri haricinde ve gece mesaisinde ilag temininde “Eczanenin Gindiz Mesaisi DI ginda
isleyis Talimati” na gére hareket edilir.

6.2.6. llaclarin calinma ve kaybolma riskine karsi énlemleri alinmistir.
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6.2.7. Eczane faaliyetleri Eczane Sorumlusu dogrudan gdzetimi altindadir.

6.2.8. Eczane hizmetleri ve ila¢ kullanimi yurarlukteki yasa ve yonetmeliklere uygundur.

6.2.9. Calisanlarin guvenligi icin kisisel koruyucu ekipman belirlenmistir. Kisisel koruyucu ekipman calisma
alaninda ulasilabilir niteliktedir.

6.3. ILAC ve ECZACILIK KOM ITESI _
6.3.1. ILAC ve ECZACILIK KOM ITESI UYELERI;

Bashekim Komite Bagkani

Ana Bilim dallarindan bir temsilci Uye

Ana Bilim dallarindan bir temsilci Uye

Ana Bilim dallarindan bir temsilci Uye

Ana Bilim dallarindan bir temsilci Uye

Bashemsire Uye

Eczane Sorumlusu Akilci llag Ekip Sorumlusu
Eczane Sorumlusu Farmokovijilans Sorumlusl
Satinalma Stok ve Depo Yo6netimi Muduru Uye

6.3.2. ILAC ECZACILIK KOM ITESININ SORUMLULUKLARI

6.3.2.1. ilacin dahil oldugu tiim siireglerin diizenlenmesi ve denetlenmesi

6.3.2.2. Akilci ila¢ kullanimi ile ilgili ilkelerin belirlenmesi ve uygulanmasi

6.3.2.3. Akilct Antibiyotik Kullanim ilkelerinin belirlenmesi ve “Cerrahi Birimlerde Antibiyotik Profilaksi
Rehberi ve Antibiyotik Kontroll Talimati” hazirlanmasi

6.3.3. ILAC KULLANIM A SAMALARINDA GOREV ALAN SA GLIK CALI SANLARININ SORUMLULUKLARI
6.3.3.1. Boltimlere gore bu sorumluluklar
6.3.3.1.1. Yoneticiler:
Bakim ve organizasyon ihtiyaclarina goére ilaclarin temini, secimi, saklanmasi hakkinda karar
verirler.-Calisanlarin egitimi ve gelisimini saglarlar.
6.3.3.1.2. Hekimler:
Uygun ila¢ tedavisine karar vererek uygun ilaci secer.
Tedavi planina ilacin tam adini, uygulama zamanini ve dozunu, uygulama seklini ve verilis siresini
yazarak tedavi planini kaseleyip imzalar.
Hastalarin klinik durumlarini izleyerek ilacin etkilerini degerlendirir; gerekli durumda ilacin se¢imi,
siklik ve sureyi yeniden gdzden gegirirler.
6.3.3.1.3. Eczaci:
ilaglarln temini, saklanmasi, depolanmasi, hazirlanmasi, dogru etiketleme, dogru zamanlama ve
hatasiz dagitimini saglarlar.
Yeni ilag tedavileri hakkinda diger uzmanlara bilgi saglarlar.
6.3.3.1.4. Hemsireler:
Doktorun order ettigi ilaclari hazirlar ve 8 dogru ve 3 kontrol ilkesine gore hastaya uygulanmasini
saglarlar.
Hastanin alerjik durumu ve ilag yan etkilerini gozlemlerler.

Uygulanan ilacin etkilerini izlerler.
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Uygulanan ila¢g hakkinda hastay! bilgilendirirler.

6.4. ILAC YONETIM SISTEMININ DEGERLENDIRILMESI

6.4.1.
6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

6.4.6.

6.4.7.

6.4.8.

Hastanemizde bulunan ilaclar “Temel ila¢ Listesi” nde tanimlanmistir.
“Teme | ilac Listesi”, “ ilag ve Eczacilik Komitesi tarafindan olusturulur, yilda en az 1 kez olmak kosulu
ile ve gerektikce degerlendirmeleri yapilarak ekleme ya da ¢ikarma yapllir.
Temel ilag Listesi disi ila¢ taleplerinde, hekim tarafindan “Hekim Yeni ila¢ Talep Formu” doldurularak
Eczane Sorumlusuna iletilir.
Temel ilag listesine eklenecek ilaclar, ilag ve Eczacilik Komitesi tarafindan “Temel lla¢ Listesi Kabul
Kriterleri Formu” ile degerlendirilerek alimina ya da alinmamasina karar verilir.
Hastaya order edilen ilaclardan listeye yeni eklenmis ilaclar icin, ilk kullanilan 10 hasta icin “Temel ila¢
Listesine Yeni Eklenen lla¢ Takip Formu” ilac ile birlikte gonderilir, Eczaci, hekim ve hemsire
tarafindan ila¢ etkileri g6zlemlenir. Form degerlendirildikten sonra eczaneye geri génderilir.
“Temel llag Listesi” bilgisayar ortaminda yiklidir ve tim birimlerden gorilebilmektedir.
Temel ila¢ Listesi, ilag ve Eczacilik Komitesi tarafindan yilda 1 defa asagidaki kriterler esas alinarak
g6zden gegirilir:
Sistemin su konularda ne kadar iyi isledigi; -ilaclarin seciimesi ve tedarik edilmesi
-ilaglarin depolanmasi
- llaclarin istemi
- llaclarin hazirlanmasi ve dagitimi,
-illaglarin uygulanmasi ve izlem
-Hastane temel ilag listesinde (formullerde),
-0rnegin yeni ilac eklemesine bagli degiskenlerin
dogurdugu sonuglarin izlenmesi,
-llag hatalarinin ve ilaglarla ilgili ramak kala
olaylarin izlenmesi,
-Yeni kanita dayall uygulamalarin degerlendirilmesi
-Hasta gereksinimleri
-Hekim istemleri
-Etkinlik, toksisite
-Maliyet

6.5. ILAC BILGI KAYNAKLARINA ULA SIM

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

Eczanede guncel ilag bilgi kaynaklari bulunur. Bunlar elektronik ortamda kullanilan ve sirekli
giincellenen RxMediaPharma interaktif ilag Bilgi Kaynag dir.

Eczanenin acik oldugu saatlerde eczaci ve eczane teknisyenleri, hastane calisanlarinin ilaclarla ilgili
sorularina en kisa zamanda cevap vermek i¢in kaynaklari kullanir.

ilaclarin bulunmasina kolaylik saglamasi amaciyla eczanede alfabetik/farmakolojik olarak diizenlenmis
yerlesim plani bulunur.

6.6. ILAC DEPOLAMA ALANLARINA YONEL iK GOZETIM MEKANIZMASI

6.6.1.

6.6.2.
6.6.3.

Hastanemizde “ilag Eczacilik Komitesi” tarafindan olustulan “Temel ilag¢ Listesi” nde tanimlanmis
ilaclar bulundurulur.

ilac depolama alanlari; Eczane ve ilaglarin 24 saatten fazla tutuldugu tim alanlar olarak tanimlanmistir.
ilac depolama alanlarinin sahip olmasi gereken kriterler;
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-illaglarun uygun saklama kosullarinda depolanabilmesi

-Kontrole tabi ilaclarin yasa ve yonetmeliklere gore Kilit altinda kontrollli sekilde kullaniimasi
-Yiksek Riskli ilaclarin kaza sonucu uygulanmasini dnleyecek tedbirlerin alinmasi

-illaclarin dogdru bir bicimde etiketlenebilmesi

- lla¢ depolama alanlarinin diizenli araliklarla denetimlerinin yapilabilmesi

-llaglarin giivenliginin saglanmasidir.

6.6.4. Eczanede bulunan ilaglarin sorumlulugu Eczane Sorumlusundadir.

6.6.5. Eczane disindaki ila¢ depolama alanlarinda adi ve miktari belirlenmis ilaclar bulundurulur. Bu ilaclar
bolim sorumlusu ve eczanenin ortak calismasi sonucu olusturulur. Stok ve miad takibi dncelikli olarak
her béliman kendi sorumlulugunda ve bdlim sorumlusunun kontroliindedir.

6.6.6. “llac Yonetim Plani” dahilinde “ila¢ Yénetim Kontrol Formu”  ve “ila¢ Stok ve Miad Kontrol Listesi”
ile denetimler ortaklasa bir sirec icerisinde gerceklestirilir.

7. ILGILI DOKUMANLAR
7.1. Temel ilag Listesi
7.2. Eczanenin Gundiiz Mesaisi Disinda isleyis Talimati
7.3. Cerahi Birimlerde Antibiyotik Profilaksi Rehberi
7.4. Antibiyotik Kontroll Talimati
7.5. Hekim Yeni ila¢ Talep Formu
7.6. Temel ilag Listesi Kabul Kriterleri Formu
7.7. Temel ilag Listesine Yeni Eklenen ila¢ Takip Formu
7.8. lla¢ Yonetim Plani
7.9. ila¢ Stok ve Miad Kontrol Listesi
7.10. ilag Yénetim Kontrol Formu
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