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1. AMAC

Hastanemiz stoklarinda bulundurulan ilaclarin secimi ve temin edilmesi, stokta bulundurulmayan ilaglarin
temin edilmesi, ilaclarin temin edilmesiyle ilgili sikinti yasanmasi durumunda yapilacaklar ve geceleri ilac
temini ile ilgili sirecin belirlenmesi saglamaktir.

Hastanenin ilag listesinin ve ilag kullaniminin gézetimine yonelik bir yéntem belirlemektir.

2. KAPSAM
Eczacl, eczane teknisyeni Tum hastane personelini ve yatan hastalari kapsar.

3. KISALTMALAR :-
4. TANIMLAR:-

5. SORUMLULAR
Eczane koordinatori

6. FAALIYET AKISI

6.1. ILACLARIN SEC iMi

6.1.1. TEMEL ILAC LISTESI (FORMULER)

6.1.1.1. Hastanemiz stoklarinda bulundurulan veya dis kaynaklardan kolaylikla temin edilebilen ilaclarin
listesidir.

6.1.2. TEMEL ILAC LISTESININ BELIRLENMESI

6.1.2.1. “Temel ilac Listesi” nin belirlenmesinde; ila¢ markalari, bilimsel arastirma ve yayinlar, etkinlik,
riskler, esdegerlilik belgeleri, maliyet, piyasada bulunabilirlik, temin kolayligi, sigorta sirketlerinin
karsiladigi ilaclar gibi kriterler dikkate alinarak Hastanemiz “ila¢ Eczacilik Komitesi” tarafindan

karar verilir.

6.1.2.2. Hastanemizde “ila¢c Eczacilik Komitesi” tarafindan belirlenen ve onaylanan ilaclar bulundurulur.

6.1.2.3. “Temel flac Listesi nin icerigi, ilaclarin kaynaklari yasa ve yonetmeliklerce belirlenmis bulunmasi
zorunlu ilaglari ihtiva edebilir.

6.1.2.4. “Temel llac Listesi”, “ ilag Eczacilik Komitesi” tarafindan hasta gereksinimlerini karsilayacak
sekilde etken madde/ticari isim listesi olarak belirlenmistir.

6.1.2.5. “Temel llac Listesi” nde Saglk Bakanligi'nca ruhsatlandiriimis ilaglar bulunur. Arastirma safhasinda
olan ilaglar kurumda bulundurulmaz ve temin edilmez.

6.1.2.6. “Temel ilag Listesi” nin hazirlanma siireci hastanede ilaclari recete eden ve yoéneten herkesin

6.1.2.7. temsili katilimiyla yarattlmektedir.

6.1.2.8. “Temel fla¢ Listesi” nde bulunan ilaglarin tim bélimlerde minimum ve maksimum seviyeleri

belirlenmigtir ve HBYS de kayithdir.
6.1.2.9. Listede bulunan ilaclarin stok izlemi ve eksiklerinin saptanmasi hastane eczanelerinde eczane
sorumlusu, poliklinikler ve diger bolimlerde sorumlu hemsireler tarafindan saglanir.

6.1.3. TEMEL ILAC LISTESININ VE ILAC KULLANIMININ GOZET IMINE YONELIK DUZENLEMELER
6.1.3.1. “Temel llag Listesi” nin idamesi ve takibi ve hastanedeki ila¢ kullaniminin izlenmesine yonelik “lla¢
Eczacilik Komitesi” atanmistir.
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6.1.4. TEMEL ILAC LISTESININ DEGERLENDIRILMESI

6.1.4.1. “Temel llac Listesi” , ilaclarin guvenilirlik ve etkinlik bilgileri acisindan en az yilda bir defa ve
gerektikce “llag Eczacilik Komitesi”  tarafindan degerlendirilir ve gerekli revizyonu saglanir.
Degisiklikler saghk calisanlarina duyurulur.

6.1.4.2. “llac Eczacilik Komitesi”  Uyeleri arasinda ila¢ istemlerinin yapiimasi, dagitimi, uygulanmasi ve
izlenmesi sureclerine katilan saglik bakim calisanlari yer alr.

6.1.5. TEMEL IiLAC LiSTESINE iLAC EKLEME/CIKARMA TALEPLER i

6.1.5.1. Temel ila¢ Listesi disi ilac taleplerinde hekim tarafindan “Hekim Yeni ila¢ Talep Formu”
doldurularak Eczane Sorumlusuna iletilir.

6.1.5.2. ilac Eczacilik Komitesi sekreterine bildirilir ve yeni ilac talebi “ila¢ Eczacilik Komites i’ nin ilk
toplantisinda degerlendirilir. Kabul gérmeyen talep hakkinda ilgili hekime sonu¢ ve sonuca
yonelik nedenler bildirilir.

6.1.6. TEMEL ILAC LIiSTESINE iLAC EKLEME/CIKARMA KR ITERLERI

6.1.6.1. “Temel lla¢ Listesine eklenecek ilaclar, “ilag Eczacilik Komitesi” tarafindan “Temel ilag
Listesi Kabul Kriterleri Formu” ile degerlendirilerek alimina ya da alinmamasina karar verilir.

6.1.7. TEMEL ILAC LISTESINE YENI ILAG EKLENMES INDE ILAG KULLANIMININ VE VE HER
TURLU ILAVE OLAYLARIN iZLENMESI SURECI

6.1.7.1. Hastaya order edilen ilaglardan listeye yeni eklenmis ilaclar icin, ilk kullanilan 10 hasta icin
“Temel llag¢ Listesine Yeni Eklenen lla¢ Takip Formu” ilag ile birlikte gonderilir, Eczacl, hekim
ve hemsgire tarafindan ilac etkileri goézlemlenir. Form degerlendirildikten sonra eczaneye geri
gonderilir.

6.2. ILACLARIN TEM iNi

6.2.1. Tedarik¢i firmalarin belirlenmesi ve de  gerlendirilmesi

6.2.1.1. Tedarikciler Eczacilik Hizmetlerine sagladiklari tiriin ve hizmet kalitesine olan etkilerine gore
Satin alma birimi tarafindan degerlendirmelere tabi tutulurlar “Satin Alma Prosediri” ne gore
hareket edilir.

6.2.1.2. Uriin ve hizmet alinan tum tedarikgiler ihtiyag ve beklentilerini kargilayabilecek yeterlilikte
olmahdir. Tedarikcilerden sirekli istenen kalitede riin ve hizmet temin edebilmek icin yapilan
degerlendirmelerin kayitlari tutulur.

6.2.2. ihtiyaclarin belirlenmesi

6.2.2.1. Eczanede bulunan ilaglarin minimum, kritik ve maximum stok seviyeleri belirlenmistir.

6.2.2.2. Stok ihtiya¢ analiz ekranindan rapor alinarak ihtiyac listesi olusturulur.

6.2.2.3. Eczane tarafindan HBYS kullanilarak ilaclarin stok miktarlari kontrol edilir. HBYS de
ilaclarin minimum-kritik-maksimum stok seviyeleri belirlenmistir. ihtiyaca gore ve eczanenin
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6.2.6.
6.2.6.1.
6.2.6.2.

fiziksel kosullarina uygun miktarda olusturulan siparigler Eczane goérevlisi tarafindan Satinalma
Bolumu / anlagmali depo / firmalara telefon / faks / mail ile bildirilir.

Firmalardan Teklif Alinmasi ve De gerlendiriimesi
ilac siparisleri, “ila¢ ve Eczacilik Komitesi” nin ve bu komite icinde yer alan “Akilci ilag
Kullanimindan Sorumlu Ekibi” n Diinya Saglik Orguti'niin akilct ilag kullanimi
tanimlamasinda yer alan ilkeleri dogrultusunda yapilr.
ilac Satin Alma Kriterleri Bilimsel gelismeler, Biyoesdegerlilik, Biyoyararlanim, Hasta
intiyaclari, Hastane Ekonomisi, Sosyal Giivenlik Kurumlar tarafindan Geri Odenme
Kosullarini iceren; klinik bulgulara uygun ilacin, uygun siire ve dozajda en uygun fiyata
temin edilebilmesidir.
ilac siparigleri icin ay sonu cikarilan ihtiyag listesi kullanilr.
ilaclar icin genellikle 3 aylik ila¢ stogu bulundurulur.
Ay sonu cikarilan ihtiya¢ listesinde yer alan ilaclar icin mail yoluyla teklif alma sureci ve
degerlendirme siireci sonunda siparis sirecine gegilir.
Maximum 1 ay icinde ilaclarin gelme slreci tamamlanmis olur.

ilac Kabul Kriterleri

ilaclarin Kalite Kontrolii agagidaki esaslara gore yapilir.

-Ambalajinda yirtik, delik, darbe izi ve benzeri hatalarin bulunmamasi,

-imal ve son kullanma tarihine uygunluk, (6 aydan az miadli ilaclarin girisi kabul edilmez)

-Ambalaj acildiginda;- Tablet ise, rengi, kirik olup olmadigi,

Ampul ise, rengi, kirik olup olmadigi,
Serum ise, catlak veya kirikk olup olmadigi, gbzle goérinir yabanci madde icerip
icermediginin tespiti yapilir.

-Daha dnceki alimlarda kullanici sikayetlerinin bulunup bulunmadigi kontrol edilir.

- Soguk zincir olan ilaglarin uygun kosullarda getirilip getirilmediginin kontrolt (transfer edilis
sekli, Kkilith canta/kutuda getirilip getirilmedigi, c¢anta/kutuda buz akust bulunup
bulunmadigi) kontrol edilir. Uygun kosullarda gelmeyen veya tasima sirasinda 2-8°C
sinirint agan arunler firma ile goriagulerek geri verilir. Uygun oldugu belirlenen ilaglar teslim
alinir.

ILACLARIN TESL iM ALINMASI
Ecza depolari/ilac firmalarina verilen siparis, fatura/irsaliye ile eczaneye teslim edilir.
Eczane Gorevlisi gelen ilaglarin fatura/irsaliyeye uygunlugunu ilac kabul kriterlerine gdre kontrol
eder. ve irsaliyenin bir nishasini imzalayarak firma gérevlisine teslim eder.
Faturanin asli HBYS Uzerinde taratilir ve HBYS lzerinden takip edilir.
Teslimat sadece irsaliye ile yapilmigsa Satin Alma Boélumi/firma/depo ile gorisilerek faturanin en
kisa zamanda eczaneye ulastiriimasi saglanir.

FATURA KONTROLU
Fatura Kontrol Kriterleri
Faturanin kontrolleri asagidaki esaslara gore yapilir:
-Fatura edilen ilaclarin verilen siparis ile uygunlugu; (Uygunsuzluk tespitinde yanlis ila¢ geldigi bilgisi
eczane/ satin alma tarafindan firmaya bildirilir, ilac acil gerekli ise acil oldugu bilgisi verilir. ilac ve
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fatura firmaya iade edilir. Uygunsuzluk tespitinde adet eksikligi ya da fazlaligi tespitinde acil ilag
gereksinimi s6z konusu ise fatura bilgilerine gore kayit edilir. Adet uygunsuzlugu bilgisi firmaya eczaci
/ satin alma tarafindan bildirilir. ilac acil degil ise ila¢ ve fatura firmaya teslim edilir. Fatura ile uyumiu
ila¢c adedinin gelmesi saglanir.)
-llacin s6zlesme ya da siparis fiyati ile faturadaki fiyatlandirmanin uygunlugu:; (isletim modeline gére
eczane departmani / Satin Alma Bolumua tarafindan yapilir) (Fiyat uygunsuzlugu tespitinde acil ilac
gereksiniminde ilaclar geldigi adet ve fiyatta olmak Uzere fatura bilgilerine gére kayit edilir. Fazla
fiyath olarak ilag geldigi bilgisi eczane / satin alma tarafindan firmaya bilgi verilir. Mali isler Blumii
bilgilendirilir. Mali isler tarafindan firmaya iki niishali fiyat farki faturasi diizenlenir. Fatura firmaya
imza karsiligi teslim edilir. Acil ila¢ gereksinimi s6z konusu degil ise eczane / satin alma tarafindan
firmaya bilgi verilir. ilaglar ve fatura firmaya iade edilir. Fatura ile uyumlu siparisin gelmesi beklenir.)
- Faturanin sézlesmedeki esaslara uygunlugu; (iskonto, mal fazlasi vb.)
6.2.6.3. Bu kriterlere uygun olan ilaclar eczaneye kabul edilir. Alimi yapilan ilaclarin fiyatlari, hastane igci
otomasyon programi kullanilarak eslestirildikten sonra fatura / irsaliye bilgileri ile fatura / irsaliye
uzerinde yazil olan veya kontrol edilerek yazilan her bir ilacin son kullanim tarihi Eczaci / eczane
gorevlisi/ karekodlu ilaclarda ITS sistemi tarafindan sisteme kaydedilir; fatura / irsaliye Eczaci
tarafindan kase imza onayl ve icmal dokimi ile Satinalma Madurliagid’'ne génderilir.
6.2.6.4. Kontrole tabi ilaclarin faturasi ayri dosyalanir.
6.2.6.5. Uygun olmadigi tespit edilen trinin faturasi ile birlikte ilgili satici depo veya firmaya iadesi yapllir.
lade edilen ilacla ilgili maliye bolumune bilgilendirme yapilir.

6.2.7. llaclarin Fiyatlandiriimasi

6.2.7.1. Batdn ilaclarin perakende satis fiyatlari KKTC Tirk Eczacilar Birligi tarafindan belirlenir.

6.2.7.2. Bu listelere uygun olarak ilaclarin fiyatlari adet hesabina gére Eczane tarafindan bilgisayara girilir
ve sisteme otomatik olarak aktarilir.

6.3. STOKTA TUTULMAYAN VEYA RUT INDE KULLANILMAYAN ILACLARIN TEM iNi

6.3.1. Hayati onem tasiyan/acil durumlarda formil disi ilag talepleri Eczane Sorumlusu tarafindan ilag
Satinalma Sorumlusuna iletilir ve ilag temini saglanir.

6.3.2. Baazi ilaclarin maliyetleri ¢cok yiksek ve sirklilasyonlari ¢ok az oldugu icin stoklari yapiimaz. Bu ilaclar
hekim tarafindan talep edildigi zaman temin edilir, ilacin gelecegi saat talep edilen bdlime bildirilir ve
hastaya 6zel olarak gonderilir. Bu ilaglar temel ila¢ listesi diginda olsa dahi hastaya olan gereksinimleri
g6z 6nune alinarak temini yapllir.

6.3.3. Hastanede tilketimi olmayan coklu ambalaj ise hastanin da onayi alinarak ilacin Uzerine
“Hastaya Ozeldir ladesi Alinmaz” etiketi yapistirilir.

6.3.4. Hastane iginde kullanilan butun ilaclar sadece Eczane tarafindan Satinalma Bolumune iletilmesi
yoluyla Satinalma Bolimi tarafindan temin edilir. Eczanenin bilgisi olmadan hekim/hemsire
disaridan ila¢ talebinde veya direk Satinalma Bolumune ilac talebinde bulunamaz, ilag o an
eczanede bulunmasa dahi taleplerden Eczane , temininden Satinalma Bolimi sorumludur.

6.4. STOKTA TUTULMAYAN VEYA RUT INDE KULLANILMAYAN IiLACLARIN GUNDUZ MESA isSi
DISINDA TEMINi
6.4.1. Eczane 24 saat aciktir. N6betci Eczacilar vardiyall olarak eczane hizmetlerini yratdr.
6.4.2. Stokta tutulmayan veya rutinde kullaniimayan ilacin istenmesi durumunda ndbetci eczaci Eczane
Sorumlusuna telefonla ulasir. Hastanede bulunan ayni gruptan diger ilaclar hakkinda bilgi alir.
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6.4.3. Alternatifi yoksa ve sabaha kadar beklenebilirse ilag depolari agilinca siparig verilir. ilacin en kisa
zamanda temin edilir.

6.4.4. llacin en kisa zamanda uygulanmasi onemli ise Eczane Sorumlusu ile koordineli nébetci eczacl
tarafindan nobetci eczanelerde olup olmadigi arastirihir. Temin edilen ilacin iizerine “Hastaya Ozeldir
ladesi Alinmaz” etiketi yapistirilr.

6.4.5. “Eczanenin Giindiiz Mesaisi DI sinda lsleyi s Talimati 'na gére hareket edilir.

6.5. ILACLARIN TEM iNiNDE SIKINTI YASANMASI DURUMUNDA YAPILACAKLAR

6.5.1. Siparis verilen ilaclarin ulusal yoklukta olmasi veya diger sebeplerden dolay! veya normal stok kontrol
disinda gelisen olaylardan 6tird stoklarin tikenmesi sonucu Eczane, stogu tikenen ilaci uygulayacak
hekimlere gerekli bilgiyi yazili ve / veya s0zlu olarak verir.

6.5.2. Stogu tukenen ilag yerine hastanin tedavisine devam edilebilmesi icin farmasotik veya farmakolojik
esdeger ilaclar 6nerisi sunulur.

7. ILGILI DOKUMANLAR
7.1. Temel ilag Listesi
7.2. Hekim Yeni ila¢ Talep Formu
7.3. Temel ilag Listesi Kabul Kriterleri Formu
7.4. Temel ilag Listesine Yeni Eklenen ila¢ Takip Formu
7.5. Eczanenin Giindiiz Mesaisi Disinda isleyis Talimati
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