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1. CALISTIGI BOLUM
Eczane

2. BAGLI OLDU GU BiRIiM / YONETICI
Eczacli
2.1. Kendisine Ba gli Kadrolar: -
2.2. Yerini Alacak Ki si: Bashekim’in belirleyecegdi baska bir personel.

3. CALISMA KOSULLARI
3.1. Calisma Gun ve Saatleri: 2 vardiya olacak sekilde planlanmaktadir.
3.2. Deneme Siresi: 3 ay (KKTC,22/1992 sayili is Yasas!, 11. maddesi geregi)

3.3. Almasi Gereken E gitimler: Genel Oryantasyon Programi, isbasi Adaptasyon Egitimi,
Kalite Yonetim Sistemleri Egitim Programi ve diger hizmet ici egitimler

4. ISIN TANIMI

Eczaneye tedarikgi firmalardan gelen ilag vb. Uriinlerin teslim alinmasi, depolanmasi,
etiketlenmesi,raflama alanlarina uygun sekilde muhafaza edilmesi, servislerden hasta adina
gelen ilag istemlerinin karsilanmasi asamasinda ila¢ etkilesim raporlarinin ilgili yazilim
programindan alinmasi, eczanede kullanilan formlarin / dokiimanlarin akreditasyon sistemine
uyumu ve eczanede eksiksiz olarak bulunmasini kapsar.

5. SORUMLULUKLAR

5.1. Kurumsal Sorumluluklar

5.1.1. Gorevini yerine getirirken kurumun cikarlar dogrultusunda hareket etmekle sorumludur.
5.1.2. Kurumun misyon, vizyon ve politikalarina gére goérevini yerine getirmekle sorumludur.
5.1.3. Kurum ici zorunlu ve bolime 6zel egitim programlarina katiimakla sorumludur.

5.1.4. Hasta bilgilerinin gizliligine ve mahremiyetine uygun davranmakla sorumludur.

5.1.5. Akreditasyon ve kalite yonetim sistemi standartlari dogrultusunda uygulamalarin
gerceklesmesini saglamakla sorumludur.

5.1.6. Birim yoneticisinin olusturdugu calisma plani dogrultusunda hareket etmekle sorumludur.
5.1.7. Hasta ve hasta yakinlarinin haklarini bilmek, bu haklara uygun davranmakla sorumludur.
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5.1.8. Engelli ve yaslilara 6ncelik vermek, verilmesini saglamakla sorumludur.

5.2. Goreve Ozel Sorumluluklar

5.2.1. Servislerden gelen ilag istemlerinin karsilanmasi sirecinde eczacinin gézetimi altinda
eczaclya yardimci olur.

5.2.2. Dogru hastaya dogru ilac¢ verilmesi kuralindan hareketle gelen ilac istemlerinin dogru
servise gonderildiginden emin olur ve dogru hasta adina ilaclarin etiketlenmis oldugunu
kontrol eder.

5.2.3. ilag istemlerinin kimlik belirleme agisindan dogrulugunu, hastanin bilgisayardaki
bilgilerini kontrol ederek saglar.

5.2.4. Eczanede kullanilan cihaz (Ornegin; hassas terazi vb.) ve diger demirbaglarda ariza
olmasi halinde Eczaclya bilgi verir.

5.2.5. Bolime gelen ve bélumden giden yazili bildirimleri takip eder ve ilgili kigilere teslim eder /
teslim edilmesini saglar.

5.2.6. Tedarikgi firmalardan ilag / Griin teslim alimi siirecinde Eczaciya yardimci olur. Gerekli
kayitlari tutar ve muhafaza eder.

5.2.7. Eczane icindeki ilaglarin guvenli, temiz ve ilag prospektuslerinde yazan bilgilere uygun bir
ortamda muhafaza edilmesini saglar. (Soguk zincir ilaglar, narkotik ve Yiksek Riskli llag
glvenligi, nemsiz kuru ortamda muhafaza vb.).

5.2.8. YDU Hastanesi akreditasyon standartlari cergevesinde yayinlanmis rehber dokiimanlar
Isiginda ilacglarin etiketlenmesinde Eczaciya yardimci olur.

5.2.9. Servislerden hasta adina gelen ilag isteklerini kargilarken hekim orderinda belirtilen
ilaclarinetkilesim bilgilerini ilgili yazilim programindan alir. Raporu print ederek ordera
ekler veya ilgili orderformuna Eczacinin not almasini saglar.

5.2.10. Eczanede depolanan ilaglarin son kullanim tarihlerine (SKT) dikkat ederek, SKT
yaklasan ilaglarin raflarda 6n siralarda olmasi konusunda Eczaciya yardimci olur.

5.2.11. Eczanede bulunan ilaglarin stok durumlarini kontrol ve takip eder, minimum seviye
olarak belirlenmis stok seviyesine ulasildiginda Eczaclya bilgi verir.

5.2.12. Servislerden gelen / iade edilen kullanilmamis ilaglari eczane stoklarina tekrar girmesi
icin hastanin hesabindan ve/veya servisin stok seviyesinden cikarir

5.3. Caligma Ortamina Ozel Sorumluluklar
5.3.1. Hastane i¢erisindeki hastalarinin givenligini saglamaya yardimci olmakla sorumludur.
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5.3.2. Hasta memnuniyetinin surekliliginin saglanmasi icin hastane yonetiminin
calismalarindagerektiginde aktif olarak rol alir.

5.3.3. Hastane kalite politikasi ve akreditasyon calismalari kapsaminda olusturulan kurum
politikave prosedurlerine uygun olarak caligmalarini yaratdr.

5.3.4. Hasta bilgilerinin mahremiyetine buylk 6zen gdsterir ve bu bilgileri hi¢ kimseyle
paylasmaz.

5.3.5. izinlerini ve yemek aralarini béliimdeki gérevini aksatmayacak sekilde diizenleyerek
Eczaciya bildirir.

5.3.6. is kazalarina karsi dikkatli olmak, kazaya maruz kaldiysa; birim yoneticisine ve
Enfeksiyon Kontrol Hemsiresine bilgi vermekle sorumludur.

5.3.7. Hastane enfeksiyonlarinin gelismesi ve yayilmasinin énlenmesi icin gerekli énlemleri
almak ve alinmasini saglamakla sorumludur (el yikama, eldiven, izolasyon, maske,
gbmlek vb.).

5.3.8. Unite icerisinde ortaya ¢ikan tibbi atiklarin uygun sekilde ayristiriimasi, toplanmasi ve ilgili
birimlerce ortamdan uzaklastiriimasi igin isbirligi yapmakla sorumludur.

5.3.9. Herhangi bir alanda yangin ¢ikmasi durumunda, yangini goren ilk kisi ise kirmizi kod
vermek ve ilk midahaleyi yapmakla sorumludur.

5.4. Mesleki Ve Ki sisel Geli sim Sorumluluklar

5.4.1. Eksik oldugu konularda, ihtiya¢ duydugu egitimleri birim yoneticisinde talep etmekle,
mesleki gelismeleri ve yenilikleri takip etmek, aldigi mesleki editimleri bélimuinde etkin
sekilde uygulamak, uygulamada yasadigi birim yoneticisi ile paylasmakla sorumludur.

5.4.2. Kisisel gelisimi ve kariyer plani ile ilgili birim yoneticisi ile hedefler belirlemek, hedeflere
ulasmada destek almakla sorumludur.

5.4.3. Bolim i¢i ve ¢cagiriimasi durumunda kurum ici toplantilara katilmak, alinan kararlari
uygulamakla sorumludur.

5.4.4. Mesleki ilke ve felsefelere uygun davranarak, kurumu ve meslegini en iyi sekilde temsil
etmek, ekip arkadaslarina rol model olmakla sorumludur

5.4.5. Boliminin kalite ve akreditasyon sureclerini bilmek, takip etmek, iyilestiriimesi ve
gelistiriimesi gerekli alanlara iligkin tespitlerini birim ydneticisine iletmekle sorumludur.

5.4.6. Hasta ve hasta yakinlarini kendi siregleri disinda (kendi ¢6zemeyecegi, baska bolimlerle
ilgili) hastane veya c¢alisanlar hakkinda sikayetleri oldugu durumda, birim yneticisine
ve/veya Hasta Haklari Sorumlusuna yonlendirmekle sorumludur.
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6.GEREKLI NITELIKLER

6.1. Eg@itim: Tercihen Universite veya lise mezunu olmak.
6.2. Deneyim: 1 yillik is deneyimi olmasi tercih sebebidir.
6.3. Ozel intisas/ Sertifika: -

6.4. Yabanci Dil: ingilizce bilmesi tercih sebebidir.

6.5. Isin Gerektirdi gi Ozellikler: Olumlu iletisim becerilerine sahip olmasi ve kendisini iyi ifade
edebilmesi, organizasyon ve koordinasyon becerisi, ekip ¢calismasina yatkinlk, etkili zaman
yonetimi yapabilme becerisi, geribildirime ve gelisime agik olmasi, sorun ¢ézme becerisi,
degisime acik olmasi, givenilir, saygin ve saygili olmasi.

6.6. Kullaniimasi Gereken Cihaz ve Ekipmanlar:  Telefon, Bilgisayar ve Unitesinde kullanilan
diger cihaz ve ekipmanlar

6.7. isin Gerektirdi gi Gizlilik Dizeyi: Kuruma, personele ve hastalara ait bilgilerin gizli

tutulmasi.
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