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“Revizyon Tarihi”

REVIZYON DURUMU

“Aciklama”

“Revizyon No”

12.04.2013 Madde 3.3 revize edildi. 1
15.03.2016 Hastane Logosu’nun yenilenmesi, 2
Ayaktan hastadan sorumlu bashemsire ifadesi yerine,
Bashemsire tanimi yapildi.
02.01.2023 TEMOS standartlari dogrultusunda, tim maddeler 3
g6zden gegcirildi. Dokiiman numaralar degististirildi.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

insan Kaynaklari Mudiirltigii

Kalite Koordinatori

Hastaneler Yonetim Kurulu

Baskani
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1. CALISTIGI BOLUM
Yakin Dogu Universitesi Hastanesi Numune Alma Birimi

2. BAGLI OLDU GU BIRIM / YONETICI
Hemsirelik Hizmetleri Yoneticisi (Bashemsire)
2.1. Kendisine Ba gli Kadrolar: -

2.2. Yerini Alacak Ki si: Hemsirelik Hizmetleri Yoneticisi (Bashemsire) onaylayacagdi baska bir
hemsire.

3. CALISMA KOSULLARI

3.1. Calisma Gun ve Saatleri: Hafta ici her giin saat 08.00 — 17.00 arasi ve acil durumlarda
goreve gelir.

3.2. Deneme Siresi: 3 ay (KKTC,22/1992 sayili is Yasas!, 11. maddesi geregi)

3.3. Almasi Gereken E gitimler: Genel Oryantasyon Programi, isbasi Adaptasyon Egitimi, Acil
Durum Kodlari Egitimi (Turuncu, Pembe, Beyaz Kod), Yangin Guvenligi Egitimi (Kirmizi
Kod), Uluslararasi Hasta Givenligi Hedefleri Egitimi, Temel Yasam Destegi Egitimi, Hasta
ve Yakinlarinin Haklari ve Sorumluluklari, Hasta Takip Sistemi Egitimi, Enfeksiyon Kontrol
Egitimi, Hemsireler icin Tibbi Kayitlar, Vicut Mekanikleri,Hasta Tasima ve Kaldirma
Prosediri, Kalite Yonetim Sistemleri Egitim Programi ve diger hizmet i¢i egitimler

4. ISIN TANIMI

Kurumun belirledigi politika, hedef, kural ve diizenlemeler dogrultusunda, gérevlendirildigi
numune alma unitesinde hemesirelik hizmetlerinin yerine getirilmesinden sorumludur.

5. SORUMLULUKLAR
5.1. Kurumsal Sorumluluklar

5.1.1Gorevini yerine getirirken kurumun c¢ikarlari dogrultusunda hareket etmekle sorumludur.
5.1.2. Kurumun misyon, vizyon ve politikalarina gére goérevini yerine getirmekle sorumludur.
5.1.3. Kurum i¢i zorunlu ve bolime 6zel egitim programlarina katiimakla sorumludur.
5.1.4.Hasta bilgilerinin gizliligine ve mahremiyetine uygun davranmakla sorumludur.

5.1.5. Akreditasyon ve kalite yonetim sistemi standartlari dogrultusunda uygulamalarin
gerceklesmesini saglamakla sorumludur.

5.1.6. Birim yo6neticisinin olusturdugu calisma plani dogrultusunda hareket etmekle sorumludur.
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5.1.7. Kurum icindeki uygulamalarini kurumsal talimatlar ve prosedurler dogrultusunda
gerceklestirmekle sorumludur.

5.1.8. Hasta ve hasta yakinlarinin haklarini bilmek, bu haklara uygun davranmakla sorumludur.

5.1.9. Hastaya kendisi tarafindan yapilan/yapilacak olan tim uygulamalar ile ilgili olarak hasta
ve hasta yakinlarina bilgi vererek onaylarini almakla sorumludur.

5.1.10. Engelli ve yaslilara 6ncelik vermek, verilmesini saglamakla sorumludur.

5.2. Goreve Ozel Sorumluluklar

5.2.1. Sorumlu oldugu Unitede hemsirelik hizmetlerini belirlenmis politika, hedef, kural ve
dizenlemelere uygun olarak yurutr.

5.2.2. Uniteye kabul edilen hastaya kendini tanitir, hastayi isleme hazirlar ve kan alma teknigi ile
ilgili hastaya bilgi verir.

5.2.3. istemi yapilan tetkiki, hasta adi, soyadini, dogum tarihini, hasta ID numarasini, numune
isteyen bolim ve tetkiki isteyen hekim adini kontrol (hasta takip sistemi veya matbuu
formlar) eder.

5.2.4. Bolumlerden yapilan istekler dogrultusunda hastadan kan (idrar, gaita, bogaz kalttr(,
sperimiyogram, balgam kulttrd, topuk testi) ve diger érnekleri alir.

5.2.5. Tetkik k&gitlarinda belirtilen isteklere uygun tiipleri ve kan alimi icin gerekli malzemeyi
venoz kan alma protokoliine uygun hazirlar.

5.2.6. Hasta dogrulamasini protokole uygun olarak yapmak ve hastaya islem ile ilgili bilgi verir.
5.2.7. Vendz kan alma protokolliine uygun kan orneklerini alir.

5.2.8. Kan orneklerinin her birini etiketleyerek laboratuvara génderilmesi icin hazir hale getirir.
5.2.9. Kullanilan ara¢ ve gerecin surekliligini ve kullanima hazir olmasini saglar.

5.2.10. Kullandigi arag gereclerin kullanim prensiplerini bilmek, dezenfeksiyon, sterilizasyonunu
saglar.

5.2.11. Tum hemsirelik uygulama ve islemlerinin hasta haklarina uygun yapilmasini saglar.
5.2.12. Hastanin tani ve tedavisi i¢in gerekli birimlere ydnlendirir.

5.2.13. Gorevlendirildigi birimde belirledigi hemsirelik hizmetleri ile ilgili sorun ve ¢6zim
onerilerini sorumlu hemsiresine bildirir.

5.2.14. Hemsirelik bakiminda gerekli olan tekniklere ( asepsi, sterilizasyon, izolasyon vb. ) uyar
ve uyulmasini saglar.

5.2.15. Hasta ve ailesine hastalijina iligskin ve genel sadlik konularinda danismanlik yapar.
5.2.16. Egitim hemsiresi ve sorumlu hemsiresi ile isbirligi yaparak egitim gereksinimlerine
yonelik 6nerilerde bulunur. Hizmet ici egitim etkinliklerine katilir.
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5.2.17. Hemsirelik Hizmetleri Yoneticisi (Baghemsire) tarafindan istenen toplantilara ve mesleki

gelisimi icin kurum ici / kurum digi egitimlere katilir.

5.2.18. Hemsirelik Hizmetleri Yoneticisi (Baghemsire) ile isbirligi yaparak 6grenci hemsirelerin
egitimine katkida bulunur.

5.2.19. Kattaki diger poliklinik hemsireleri ile dontsimli olarak, sorumlu oldugu ay Crash Cartin
kontrollnd talimata uygun olarak yapar. Malzemelerin her an kullanima hazir olmasini

saglar.

5.2.20. Hemsirelik bakim uygulamalarini etik kurallar ve hasta haklari dogrultusunda yapar.

5.2.21. Calistigi birimdeki tibbi atiklari ve delici-kesici malzemeleri kullanimdan sonra kurumun
belirledigi politikalar dogrultusunda bertaraf eder, edilmesini saglar.

5.2.22. Hasta ve yakinlarinin mahremiyetine 6zen gdosterir.

5.2.23. Akreditasyon ve kalite sistemlerinin kurulmasina yardimci olur ve gerektiginde
akreditasyon toplantilarina katilir.

5.3. Caligma Ortamina Ozel Sorumluluklar

5.3.1. Unitesindeki hastalarinin givenligini saglamaya yardimci olmakla sorumludur.

5.3.2. Kaynaklari (malzeme, tibbi cihaz, ila¢ vb.) dogru, etkin ve verimli kullanmakla sorumludur.

5.3.3. Hasta glvenligini olumsuz etkileyebilecek hatali bir uygulama yaptiginda veya sahit
oldugunda birim yoneticisine ve/veya Bashekimlige olayi rapor etmekle sorumludur.

5.3.4. s kazalarina karsi dikkatli olmak, kazaya maruz kaldiysa; birim yoneticisine ve isyeri
Hemesiresine bilgi vermekle sorumludur.

5.3.5. Enfeksiyon kontrol komitesi kararlarini uygulamak ve Hastane enfeksiyonlarinin gelismesi
ve yayllmasinin dnlenmesi icin gerekli 6nlemleri almakla sorumludur (el hijyeni, eldiven,

izolasyon, maske, gomlek vb.).

5.3.6. Enfeksiyonu ve bulasici hastali§i olan hastalari, birim sorumlusuna ve enfeksiyon control
hemsiresine bildirmek, gerekli kisisel 6nlemleri almakla sorumludur.

5.3.7. Birimi icerisinde ortaya cikan tibbi atiklarin uygun sekilde ayristiriimasi, toplanmasi ve

ilgili birimlerce ortamdan uzaklastiriimasi i¢in igbirligi yapmakla sorumludur.

5.3.8. Herhangi bir alanda yangin ¢ikmasi durumunda, yangini goren ilk kisi ise kirmizi kod
vermek ve ilk miidahaleyi yapmakla sorumludur.

5.3.9. Hasta glvenligini olumsuz etkileyebilecek hatali bir uygulama yaptiginda veya sahit
oldugunda birim sorumlusuna ve/veya Hasta Bakim Hizmetleri Mudurligine olayi rapor
etmekle sorumludur.

5.4. Mesleki Ve Ki sisel Geli sim Sorumluluklar
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5.4.1. Eksik oldugu konularda, ihtiya¢ duydugu egitimleri birim yoneticisinde talep etmekle
sorumludur.

5.4.2. Kisisel gelisimi ve kariyer plani ile ilgili birim yoneticisi ile hedefler belirlemek, hedeflere
ulasmada destek almakla sorumludur.

5.4.3. Mesleki gelismeleri ve yenilikleri takip etmek, aldigi mesleki editimleri béliminde etkin
sekilde uygulamak, uygulamada yasadigdi sorunlari birim yoneticisi ile paylasmakla
sorumludur.

5.4.4. Bolum ici ve ¢cagiriimasi durumunda kurum ici toplantilara ve egitimlere katiimak, alinan
kararlari uygulamakla sorumludur.

5.4.5. Kendi ekibi ve diger ekiplerle iyi bir iletisim kurmak ve etkin takim ¢alismasi yapmakla
sorumludur.

5.4.6. Mesleki ilke ve felsefelere uygun davranarak, kurumu ve meslegini en iyi sekilde temsil
etmek, ekip arkadaslarina rol model olmakla sorumludur.

5.4.7. Biriminde bulunan stajyerlerin egitimine katki saglamakla sorumludur.

5.4.8. Bolimunin kalite ve akreditasyon sureclerini bilmek, takip etmek, iyilestiriimesi ve
gelistiriimesi gerekli alanlara iligkin tespitlerini birim ydneticisine iletmekle sorumludur.

5.4.9. Hasta ve hasta yakinlarini kendi siregleri disinda (kendi ¢6zemeyecedgi, baska bolimlerle
ilgili) hastane veya calisanlar hakkinda sikayetleri oldugu durumda, birim yodneticisine
ve/veya Hasta Haklari Sorumlusuna yonlendirmekle sorumludur.

6.GEREKLI NITELIKLER

6.1. Egitim: Hemsirelik bolimu lisans diplomasina sahip olmalidir.

6.2. Deneyim: Kan alma (flebotomi) konusunda deneyim tercih sebebidir.
6.3. Ozel intisas/ Sertifika: -

6.4. Yabanci Dil: ingilizce bilmesi tercih sebebidir.

6.5. Isin Gerektirdi gi Ozellikler: Olumlu iletisim becerilerine sahip olmasi ve kendisini iyi ifade
edebilmesi, organizasyon ve koordinasyon becerisi, ekip ¢calismasina yatkinlik, geribildirime
ve gelisime acik olmasi, sorun ¢b6zme becerisi, degisime acik olmasi, glvenilir, saygin ve
saygil olmasi.

6.6. Kullaniimasi Gereken Cihaz ve Ekipmanlar:
diger tibbi cihaz ve ekipmanlar.

6.7. Isin Gerektirdi gi Gizlilik Diizeyi: Kuruma, personele ve hastaya ait bilgilerin gizli tutulmasi

Telefon, Bilgisayar ve Unitesinde kullanilan
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TESLIM ALAN

TARIH ...l
ADI-SOYADI:............
iMZA
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