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insan Kaynaklari Mudiirltigii Kalite Koordinatéri Hastaneler Yonetim Kurulu
Baskani
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1. CALISTIGI BOLUM
Mekanik Sistemler Birimi

2. BAGLI OLDU GU BiRIM / YONETICI
Yakin Dogu Universitesi Hastanesi'nde Teknik Hizmetler Miidiirii'ne bagli olarak caligir.
2.1. Kendisine Ba gli Kadrolar: -

2.2. Yerini Alacak Ki si: Teknik Hizmetler Midiru tarafindan belirlenecek gerekli niteliklere
sahip baska birpersonel.

3. CALISMA KOSULLARI

3.1. Calisma Guin ve Saatleri: 2 vardiya olacak sekilde planlanmaktadir.

3.2. Deneme Siresi: 3 ay (KKTC,22/1992 sayili is Yasas!, 11. maddesi geregi)

3.3. Almasi Gereken E gitimler: Genel Oryantasyon Programi, isbasi Adaptasyon Egitimi,
Kalite Yonetim Sistemleri Egitim Programi ve diger hizmet ici egitimler

4. 1SIN TANIMI.
Yakin Dogu Universitesi Hastanesi’nin misyon, vizyon, prosedur ve talimatlari dogrultusunda,
mekanik tesisatlari ile ilgili tum teknik faaliyetleri yerine getirmektir.

5. SORUMLULUKLAR

5.1. Kurumsal Sorumluluklar

5.1.1. Gorevini yerine getirirken kurumun cikarlar dogrultusunda hareket etmekle sorumludur.

5.1.2. Kurumun misyon, vizyon ve politikalarina gére goérevini yerine getirmekle sorumludur.

5.1.3. Kurum i¢i zorunlu ve bolime 6zel egitim programlarina katiimakla sorumludur.

5.1.4. Hasta bilgilerinin gizliligine ve mahremiyetine uygun davranmakla sorumludur.

5.1.5. Akreditasyon ve kalite yonetim sistemi standartlari dogrultusunda uygulamalarin
gerceklesmesini saglamakla sorumludur.

5.1.6. Birim yo6neticisinin olusturdugu calisma plani dogrultusunda hareket etmekle sorumludur.

5.1.7. Hasta ve hasta yakinlarinin haklarini bilmek, bu haklara uygun davranmakla sorumludur.

5.1.8. Hastane genelinde engelli ve yaslilara 6ncelik vermek, verilmesini saglamakla
sorumludur.

5.1.9. Gorev yaptidi birimin isleyisini bilmek ve uygun davranmakla sorumludur.

5.2. Goreve Ozel Sorumluluklar

5.2.1 Hastane akreditasyon ve kalite yonetimi sistemi dogrultusunda hazirlanmis olan kalite
dokimanlarini okur ve uygular.
5.2.2. Teknik Hizmetler personeli calisma esaslarina uygun olarak calisir.
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5.2.3. Sorumlu oldugu ¢alisma alaninin temiz, tertipli ve dizenli olmasini saglar.

5.2.4. Teknik Hizmetler biriminde kullanmakla sorumlu oldugu aletleri, cihazlari ve sarf
malzemelerini ilgili kullanim bakim talimatlarina uygun olarak kullanir.
5.2.5. Teknik Hizmetler Mudiru ile koordinasyon igerisinde calisir.

5.2.6. Teknik Hizmetler Miduri’'nden almis oldugu form dogrultusunda arizaya derhal

midahale etmek, onarabilecedi minér arizalari gidererek ilgili ariza formunu eksiksiz
olarak doldurur ve arizay! bildiren kisiye onaylatmak suretiyle formu kapatarak isi
teslim eder.

5.2.7. Hastane binyesinde kurulan aritma cihazlarinin acihp kapanmasini, PH iletkenlik
degerlerini gnluk kontrol formuna yazarak gerekli istatistik bilgilerin toplanmasini yapar.

5.2.8. Mevcut su depolarinin su seviyelerinin kontrollerini yapar, dozajlima pompalari ve dozaj

seviyelerini de kontrol eder.

5.2.9. Hastanede kurulan yangin séndirme sisteminin sikinti yasanmamasi igin yangin
pompalarinin kontroll ve belli periyotlarda diizenli olarak test modunda calistirir.

5.2.10. Hemodiyaliz boélumuni besleyen su deposunun ve hidroforlarin kontrollerini yapar,
gunluk degerler alinarak istatistik bilgi edinir.

5.2.11. Hastaneye daha temiz daha ferah havalandirabilmek icin havalandirma cihazlarini
kontrol eder, klima santrallerinin su giris ve cikisini kontrol eder belli dénemlerde

klima santrallerinin bakimini yapar, kayislarini degistirir.

5.2.12. Hastane sicak su sistemini ve pompalarinin kontrolini yapar. (kaskatlar, glines
panelleri, vb)

5.2.13. Hava kompresorii ve buhar jeneratdrlerinin gozle kontrolii yapilip bir sorun goértlmesi
durumunda bdlim sorumlusuna ileti

5.2.14. Mevcut sayaclarin okunmasini yapar.(otomatik dolum, buhar jeneratort, LPG sayacl,
kombiLPG sayaci, vb)

5.2.15. Camasirhanede bulunan makinelerin aylik yaglanma islemlerini yapar, cihazlari gézle
kontrol ettikten sonra bir sikinti gértilmesi durumunda ilgili b6lim sorumlusuna iletir.

5.2.16. Hastanenin konforunu artirmak ve cikarlarini korumak icin herzaman diger ekiplere
destek olarak yardim eder.

5.2.17. Hastane icerisinde gerek is yaparken gerekse bir bélim den bir bdlime giderken
kendisine ait olmayan islerde goérmis oldugu aksilikleri Teknik Hizmetler Muduri'ne
bildirir.

5.2.18. Gun icinde Teknik Hizmetler Mudura tarfindan énceden tespit edilmigsmakine daireleri,
foseptik kuyulari gibi bélimleri ginlik olarak bir kez gezer. Bu mekanlarda asilacak
kontrol formunu imzalar. Siradis! bir durum tespit ettiklerinde derhal teknik stipervizére
bilgi verir.

5.2.19. Kullandiklari malzemeleri ariza bildirim ve onarim formuna yazar.

5.2.20. Gin icinde yaptiklari isleri ekip arkadaslarina eksiksiz olarak teslim eder.
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5.2.21. Arizanin ana mekanik tesisatta veya riskli bir bélimde olmasi durumunda mudahale
etmeden 6nce derhal bélim sorumlusuna bilgi verir ve alacaklari talimat dogrultusunda
hareket eder.

5.2.22. Mekanik sistemindeki cihazlarin yedek parca ve arizali parcalari mekanik malzeme
deposuna girisini ¢ikigini ve deponun diizenli, temiz kalmasini saglar.

5.3. Caligma Ortamina Ozel Sorumluluklar

5.3.1. Dogal afet, toplu kazalar gibi olaganustt durumlar halinde kendisine olan ihtiya¢ ortadan
kalkmadan ve birim yoneticisinden onay almadan kurumdan ayrilmamakla sorumludur.

5.3.2. Teslim aldi§i demirbas ve malzemelerin kasten veya dikkatsizlik nedeniyle hasarindan ve
kaybindan sorumludur.

5.3.3. Hastane ic¢erisinde, hastalarinin givenligini saglamaya yardimci olmakla sorumludur.

5.3.4. Kaynaklari (kirtasiye, demirbas vs.) dogru, etkin ve verimli kullanmakla sorumludur.

5.3.5. Hasta glivenligini olumsuz etkileyebilecek hatali bir uygulama yaptiginda veya sahit
oldugunda birim ydneticisine olayi rapor etmekle sorumludur.

5.3.6. Is kazalarina karsi dikkatli olmak, kazaya maruz kaldiysa; birim yoneticisine ve
Enfeksiyon Kontrol Hemsiresine bilgi vermekle sorumludur.

5.3.7. Hastane enfeksiyonlarinin gelismesi ve yayilmasinin onlenmesi icin gerekli dnlemleri
almak ve alinmasini saglamakla sorumludur (el yikama, birim temizlijine dikkat etme
vb.).

5.3.8. Unite icerisinde ortaya cikan atiklarin uygun sekilde ayristirimasi, toplanmasi ve ilgili
birimlerce ortamdan uzaklastiriimasi igin isbirligi yapmakla sorumludur.

5.3.9. Herhangi bir alanda yangin c¢cikmasi durumunda, yangini goren ilk kisi ise kirmizi kod
vermek ve ilk midahaleyi yapmakla sorumludur.

5.3.10. Calistigl alanin diuzenine dikkat ederek herhangi bir uygunsuzluk (temizlik, ariza vb.)
gordiginde, uygunsuzlugun giderilmesi icin birim ydneticisine ve/veya gerekli birimlere
haber vermekle sorumludur.

5.3.11. Calistiklari mekanlarda Oncelikle is emniyetini saglayarak kendilerini ve ortamda
bulunan sahislari tehlikeye diisiirmeyecek 6nlemler alir.

5.4. Mesleki Ve Ki sisel Geli sim Sorumluluklar

5.4.1. Kisisel gelisimi ve kariyer plani ile ilgili birim yoneticisi ile hedefler belirlemek, hedeflere
ulasmada destek almakla sorumludur.

5.4.2. Eksik oldugu konularda, ihtiya¢c duydugu egitimleri birim ydneticisinde talep etmek, aldig
mesleki editimleri boliminde etkin sekilde uygulamak, uygulamada yasadigi birim
yoneticisi ile paylasmakla sorumludur.

5.4.3. BOlum ici ve cagirilmasi durumunda kurum ici toplantilara katiimak, alinan kararlar
uygulamakla sorumludur.
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5.4.4. Bolumiunin kalite ve akreditasyon sireclerini bilmek, takip etmek, iyilestiriimesi ve
gelisgtirilmesi gerekli alanlara iligkin tespitlerini birim ydneticisine iletmekle sorumludur.

5.4.5. Hasta ve hasta yakinlarini kendi surecleri diginda (kendi cozemeyecedgi, baska bolimlerle
ilgili) hastane veya calisanlar hakkinda sikayetleri oldugu durumda, birim yoneticisine
ve/veya Hasta Haklari Sorumlusuna yonlendirmekle sorumludur.

6.GEREKLI NITELIKLER
6.1. Eg@itim: Tercihen Meslek Lisesi ve dengi okul mezunu olmak.

6.2. Deneyim: En az 2 yil mekanik teknisyeni olarak is tecribesi ve beraberinde isin
gerektirdigi dizeydesihhi tesisat tecriibesine sahip olmak.

6.3. Ozel intisas/ Sertifika: Ustalik belgesi tercih nedeni olabilir.

6.4. Yabanci Dil: ingilizce bilmesi tercih sebebidir.

6.5. Isin Gerektirdi gi Ozellikler: isinde dikkatli, 6zenli ve sorumluluk sahibi olma, Ani gelisen
durumlarda sogukkanli, Karar verme - planlama — uygulama becerisine sahip olma,
Giuvenilir olma, Uzun sire ayakta kalmaya engel durumu olmamasi, Giler yiizli olma.

6.6. Kullanilmasi Gereken Cihaz ve Ekipmanlar:  Olgii ve el aletleri, telsiz, telefon, bilgisayar.

6.7. Isin Gerektirdi gi Gizlilik Diizeyi: Kuruma, personele ve hastalara ait bilgilerin gizli

tutulmasi.
TESLIM ALAN TESL iM EDEN
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