
 SARF MALZEME İSTEK FORMU 

İSTEK NO: BÖLÜM: TARİH: 

S. NO 
MALZEME 

KODU/REF NO MALZEME ADI 
TALEP 

MİKTARI 
MEVCUT STOK  

MİKTARI 

3 AYLIK TÜKETİM  

MİKTARI 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

Bölümünüz ihtiyacı olan ve yukarıda listelenmiş ……… Kalem malzeme talep edilmektedir. Talep edilen miktarlar stok 
seviyesitüketim hızı-depolama şartları, maliyet ve muhtemel teslim süreleri göz önünde bulundurularak belirlenmiştir. Bakınız 
'Satın Alma Prosedürü'. Satır sayısı yeterli değilse, yeni formdan devam ediniz. 

TALEP EDEN BÖLÜM YÖNETİCİSİ 

Adı- Soyadı: 
 

Tarih: 
 

İmza: 
 

STOK YÖNETİMİ ONAYI 

Adı- Soyadı: 
 

Tarih: 
 

İmza: 
 

BAŞHEKİMLİK ONAYI 

Adı- Soyadı: 
 

Tarih: 
 

İmza: 
 

SATIN ALMA MÜDÜRLÜĞÜ ONAYI 

Adı- Soyadı: 
 

Tarih: 
 

İmza: 
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