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1. AMAGC: Bu talimatin amaci; tibbi sarf ve laboratuvar drin tipleri altinda yer alan Genel

Tiketim malzemelerin stok yonetimi sireclerine iliskin bir ydntem belirlemektir.

2. KAPSAM: Talimat, Yakin Dogu Olusum Hastanelerine ait hastanelerde genel tiketim
malzemelerin stok yonetim sirecine yonelik uygulamalari kapsar.

3. KISALTMALAR: -

4, TANIMLAR:
41 Dummy Malzeme: Hastane genelinde kullanilan hasta hesabina ¢ikis yapilamayan sarf
malzemelerdir.

5. SORUMLULAR: Yakin Dogu Olusum Hastaneleri Direktorligl ve sube hastanelerin Satin
Alma personeli, ilgili sorumlular ve dummy malzeme kullanan tim bolimlerin
sorumlulugundadir.

6. FAALIYET AKISI

6.1. Ana Depo Sorumlusu Dummy malzemeleri, hastanenin kullanimlarini referans alarak
Nucleus sistemi tizerinden manuel talep veya min - max modulinu kullanarak talep olusturur.

6.2. Hastane boélumlerinde kullanilan dummy malzemelerin, dummy malzeme uygunluk kararini
Hastaneler Bashekimleri/Baghemsirelerine bagli birimler verir ve Nucleus sistemi Uzerinde
ilgili malzemenin dummy malzemeye cevirme, dummy malzemeden ¢ikarma ve dummy
malzeme olarak tanimlama/degistirme yetkisi Satinalma Mudurligi’ne aittir.

6.3. Ana depo sorumlusu satin alma talebini Nucleus tzerinden olusturur, talep satin alma birim
ekranina duser, satin alma birimi siparisi agik siparis olup olmadidi yéniinde kontrol eder ve
ilgili firmaya satin alma siparigini iletir.

6.4. Ana depo personeli satinalma siparigine istinaden tedarik edilen dummy malzemeleri, satin
alma siparisi ile birlikte kontrol eder ve “Ana Depo Isleyis Prosediir(i” dogrultusunda teslim
alir.

6.5. Ana depo personeli teslim alinan dummy malzemelere barkod yapistiriimayacagi icin
kontrollerini yapar ve malzemeleri depo i¢erisinde bulunmalari gereken alanlara yerlestirir.

6.6. Ana depo personeli, ana depoya Nucleus Uzerinden iletilen listeleri belirlenen glnlerde
hazirlar, hazirlanan listeyle birlikte birimlere Uzerinde depo personeli ve bdlim sorumlusunun
depoya yonlendirdigi kisi karsilikh imzalayarak malzemeleri teslim eder ve stok yeri transfer
islem tipiyle Urunlerin fiziki tesliminden sonra sistem Uzerinden birimlere transfer eder.

6.7. Ana depo personeli sistem Uzerinden transfer edilen malzemelerin transfer edildigine dair
¢iktl alarak siparigi ileten bolimin sorumlusuna imzalatir.

6.8. Ana depo personeli birimlere sistem Uzerinden transfer edilen malzemeleri haftalik
periyodlarda, sarf ¢ikis islem tipiyle birimlerin stoklarindan giderlestirir.

7. ILGILI DOK(_]MANLAR
7.1. Ana Depo Isleyis Proseduru

8. REFERANS DOKUMANLAR: -

212





