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1. AMAG

Hastane ydnetiminin aldigi karar geregince belirli periyotlarla sarf malzeme bulanan servislerde sayim
yapiimaktadir.

2, KAPSAM
Hemsirelik Hizmetleri, Stok Yonetimi, Bilgi islem

3. KISALTMALAR:-

4. TANIMLAR
4.1. Sarf Malzeme Depolama Alani: Sarf Malzeme tutulan tim depolar

5. SORUMLULAR
Ana Depo Sorumlusu, Satin alma, Stok ve Depo Ydneticisi

6. FAALIYET AKISI

6.1. Sayim Oncesi

6.1.1. Sayim zamani olarak birimlerin yogun olmadigi saatleri tercih edilir. Her ayin son haftasi sayimlar tekrarlanir.
6.1.2. Sayima baglamadan énce kullanilip girisi yapilmayan malzeme olup olmadigini kontrol edilir.

6.1.3. Sayimini yapacak birim sayima baslamadan once bdliimlere haber verir.

6.1.4. Depo sorumlusu tarafindan “Malzeme/ilag Ad1” kismina tiklayip ilaglar A-Z ye alfabetik olarak dizilir.

6.1.5. Depo sorumlusu tarafindan birimin stok listesi ciktisi alinir ve excel dosyasi olarak bilgisayara kaydedilir.

6.2. Sayim Sirasinda
6.2.1. Sayimlar Nucleus Uzerinden alinan “Stok son durum” raporu tzerinden yapilir.
6.2.2. Stokta bulanan malzemeler raf adreslerine gore dizilir, sayim baslatilir.

6.3. Sayim Sonrasi

6.3.1. Raflara gore sayimi tamamlanan listeler, yetkili kisiler tarafindan imzalanir. Satin alma Stok ve Depo
Yéneticisine bildirilir.

6.3.2. Sonuglar karsilastirihr. Hatali oldugu dusunllen varsa, tekrar sayim yapilir. Gerekli durumlarda, fatura

girisleri kontrol edilerek, hata varsa tespit edilmeye calisilir.

6.3.3. Ilgili sayimlar, dosyalanir.

7. iLGILI DOKUMANLAR
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