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REViZYON DURUMU

“Revizyon Tarihi” “Agiklama” “Revizyon No”
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Satin Alma, Stok ve Depo Kalite Koordinatori Hastaneler Yonetim Kurulu
Yonetimi Muduri Bagkani
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

AMAGC: Bu talimatin amaci; tibbi sarf numune malzemelerinin yeni (ilk) alimlarinda ya da
marka degisikliklerinde ilgililer tarafindan deneme ve degerlendirmesini saglamak tzere bir
yontem belirlemektir.

KAPSAM: Talimat Yakin Dogu Olusum Hastaneleri, sube ve istiraklerine ait hastanelerde
yeni (ilk) alimlarda ya da marka degisikliklerinde satin alma boélimu tarafindan numune
degerlendirme ve deneme sirecine ydnelik uygulamalari kapsar.

KISALTMALAR: -

TANIMLAR:

Yeni (ilk) Alim: Ana Depo ve ara depo stoklarinda bulunmayan ve hastanelerde ilk kez olusan
ihtiyaclar nedeniyle temin edilecek Urunlerin satin alimlarini tanimlar.

SORUMLULAR: Sube hastanelerin Satin Alma sorumlusu, ilgili Genel Mudur, Bashekim,
Hekimler, Hemsirelerin ve Enfeksiyon Kontrol Komitesi sorumlulugundadir.

FAALIYET AKISI

Satin ama Mudulugu teklifleri inceler, ilk defa teklif alinan marka veya malzemelerin
tespitinde, firmadan numuneleri ister.

Deneme numunelerinin 3 blyik hastaneye gonderilmesi yeterlidir. Merkez Tedarik Zinciri
DirektorlGgu génderilecek 3 hastaneyi belirler ve tedarik¢i firmaya bilgi verilir. Firma ilgili
hastanelere numune goénderimini yapar.

Hastane Satin Alma Mudurligi tarafindan firmalardan numunesi degerlendiriimek Uzere
alinan malzemeleri, bedelsiz fatura eslijinde veya irsaliye ile birlikte satin alma/ depo
gorevlisi teslim alir.

Depo gorevlisi numune gelen riinleri, bos barkod (izerine “DEGERLENDIRILECEK
NUMUNE” yazarak etiketler ve Ana depo da belirlenmis olan numune malzeme alaninda
muhafaza eder.

Numunenin hangi boélimler tarafindan degerlendirilecedi ve enfeksiyon komitesi gorusu
gerekliligi Satin Alma, Bashekim, Hasta Bakim Hizmetleri ve Kalite departman yetkilileri ile
arindn niteligi degerlendirilerek kararlastirilir. Karar tutanak haline getirilir ve ilgili yetkililer
tarafindan onaylanir, ilgili tutanak hastane satinalma biriminde arsivlenir. Sonrasinda
numunenin dederlendirilecek bdlimlere dagitim organizasyonunu satin alma bolimu yapar.
Satin alma goérevlisi irsaliye veya bedelsiz fatura ile teslim alinan numune malzemeleri,
degerlendiriimek Uzere “Numune Malzeme Deneme/ Degerlendirme Formu” ile birlikte
bélime teslim eder. B6Iim minimum 7 i gunu icerisinde degerlendirerek formu Satin Aima
bolumiine teslim eder. Ozellikli malzemeler icin bu siire daha uzun tutulabilir.

Numunesi degerlendirilien malzeme, degerlendirmesi uygun veya uygun degil seklinde
sorumlu bélumler tarafindan “Numune Malzeme Deneme/ Degerlendirme Formu” imza altina
alinarak satinalma boélimune teslim edilir.

Satin Alma gorevlisi Enfeksiyon komitesinden onay alinmasi gereken urunleri, bélumlerde
denendikten sonra gelen “Numune Malzeme Deneme/ Degerlendirme Formu” ve en son
kalite ve Uretim belgeleri ile birlikte komiteye géndererek numune onayini alir.
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6.9. llgili malzeme, ihtiya¢ duyuldugunda, Satina alma mudurligi tarafindan, alimi gergeklestirilir.

7. iLGILIi DOKUMANLAR
7.1. Numune Malzeme Deneme/ Degerlendirme Formu
7.2. Satin Alma Siparis Formu

8. REFERANS DOKUMANLAR:-
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