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Hazırlayan 

 

Kontrol Eden 

 

Onaylayan 

Satın Alma, Stok ve Depo 

Yönetimi Müdürü 

Kalite Koordinatörü Hastaneler Yönetim Kurulu 

Başkanı 
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1. AMAÇ:  Bu talimatın amacı; tıbbi sarf numune malzemelerinin yeni (ilk) alımlarında ya da 
marka değişikliklerinde ilgililer tarafından deneme ve değerlendirmesini sağlamak üzere bir 
yöntem belirlemektir. 

 

2. KAPSAM: Talimat Yakın Doğu Oluşum Hastaneleri, şube ve iştiraklerine ait hastanelerde 
yeni (ilk) alımlarda ya da marka değişikliklerinde satın alma bölümü tarafından numune 
değerlendirme ve deneme sürecine yönelik uygulamaları kapsar.  

 

3. KISALTMALAR: - 

 

4. TANIMLAR:  
4.1. Yeni ( İlk) Alım: Ana Depo ve ara depo stoklarında bulunmayan ve hastanelerde ilk kez oluşan 

ihtiyaçlar nedeniyle temin edilecek ürünlerin satın alımlarını tanımlar.  
 

5. SORUMLULAR: Şube hastanelerin Satın Alma sorumlusu, ilgili Genel Müdür, Başhekim, 
Hekimler, Hemşirelerin ve Enfeksiyon Kontrol Komitesi sorumluluğundadır.  

 
6.         FAALİYET AKIŞI 
6.1.  Satın ama Müdülüğü teklifleri inceler, ilk defa teklif alınan marka veya malzemelerin 

tespitinde, firmadan numuneleri ister. 
6.2.  Deneme numunelerinin 3 büyük hastaneye gönderilmesi yeterlidir. Merkez Tedarik Zinciri 

Direktörlüğü gönderilecek 3 hastaneyi belirler ve tedarikçi firmaya bilgi verilir. Firma ilgili 
hastanelere numune gönderimini yapar. 

6.3.  Hastane Satın Alma Müdürlüğü tarafından firmalardan numunesi değerlendirilmek üzere 
alınan malzemeleri, bedelsiz fatura eşliğinde veya irsaliye ile birlikte satın alma/ depo 
görevlisi teslim alır. 

6.4.  Depo görevlisi numune gelen ürünleri, boş barkod üzerine “DEĞERLENDİRİLECEK 
NUMUNE” yazarak etiketler ve Ana depo da belirlenmiş olan numune malzeme alanında 
muhafaza eder. 

6.5.  Numunenin hangi bölümler tarafından değerlendirileceği ve enfeksiyon komitesi görüşü 
gerekliliği Satın Alma, Başhekim, Hasta Bakım Hizmetleri ve Kalite departman yetkilileri ile 
ürünün niteliği değerlendirilerek kararlaştırılır. Karar tutanak haline getirilir ve ilgili yetkililer 
tarafından onaylanır, ilgili tutanak hastane satınalma biriminde arşivlenir. Sonrasında 
numunenin değerlendirilecek bölümlere dağıtım organizasyonunu satın alma bölümü yapar. 

6.6.  Satın alma görevlisi irsaliye veya bedelsiz fatura ile teslim alınan numune malzemeleri, 
değerlendirilmek üzere “Numune Malzeme Deneme/ Değerlendirme Formu” ile birlikte 
bölüme teslim eder. Bölüm minimum 7 iş günü içerisinde değerlendirerek formu Satın Alma 
bölümüne teslim eder. Özellikli malzemeler için bu süre daha uzun tutulabilir. 

6.7.  Numunesi değerlendirilen malzeme, değerlendirmesi uygun veya uygun değil şeklinde 
sorumlu bölümler tarafından “Numune Malzeme Deneme/ Değerlendirme Formu” imza altına 
alınarak satınalma bölümüne teslim edilir. 

6.8.  Satın Alma görevlisi Enfeksiyon komitesinden onay alınması gereken ürünleri, bölümlerde 
denendikten sonra gelen “Numune Malzeme Deneme/ Değerlendirme Formu” ve en son 
kalite ve üretim belgeleri ile birlikte komiteye göndererek numune onayını alır. 
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6.9.  İlgili malzeme, ihtiyaç duyulduğunda, Satına alma müdürlüğü tarafından, alımı gerçekleştirilir. 
 
7. İLGİLİ DOKÜMANLAR 
7.1. Numune Malzeme Deneme/ Değerlendirme Formu  
7.2. Satın Alma Sipariş Formu  
 
8. REFERANS DOKÜMANLAR:- 




