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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

AMAGC: Grubun vizyon, misyon ve degerlerine uygun olarak proaktif yaklasimla elektromekanik
sistemleri yonetmek, hastalar, hasta yakinlari, ziyaretciler ve personel igin standartlara uygun
emniyetli ve konforlu bir cevre saglamaktir.

KAPSAM: Prosedir elektromekanik sistemlerin bakim sirecine iligskin faaliyetleri kapsar.

KISALTMALAR: -

TANIMLAR:

Elektromekanik sistem: Hastanenin OG trafo, jeneratorler, ups ’ ler, Elektrik pano ve dagitim
sistemleri, asansorler, iklimlendirme (HVAC), sihhi tesisat, medikal gaz, hemsire ¢agri, uydu
ve yangin algilama sistemlerini igine alan destek sistemlerinin batindnd kapsamaktadir.
Ekipman: Sistem destegi icin dogrudan ya da dolayli olarak gerekli, rutin isletme sirasinda
normalden fazla ariza ve kaza riski iceren, karmasik yapisindan 6tird fazla yogun bakim
programlanmasini gerektiren sabitlenmis ve envantere kayith unsurlari kapsamaktadir.
Ariza Takip Yontemi: Tum birimlerden gonderilen is istekleri ve ariza bildirimlerini NUCLEUS
programi Uzerinden Teknik Hizmetler Mudurligi'ne iletilip kayit altina alindigr yontemdir.
Nucleus programi tamamen devreye alindiktan sonra ariza istek ve takipleri elektronik
ortamda yapilacak ve kayit altina alinacaktir.

Bakim: Isletmedeki ekipman ve sistemlerin fonksiyonlarini en yilksek performansta
surdurmeleri icin gerceklestirilen faaliyetlerin bitiinini kapsamaktadir.

Planli Bakim: isletmede belirlenen dénemler icerisinde, periyodik olarak sirekli uygulanan
bakim zamanlarini kapsayan calismalar batiinini kapsamaktadir.

Koruyucu Bakim (Periyodik Bakim): Planli bakim onarim yontemi olan bu bakim sekli,
onceden belirlenen bir zaman periyodunda makina parcalarinin bakim ve onarimlarini
icermekte olup dizenli olarak makina Utzerindeki bitin donanimlar gézden geciriimekte ve
tespit edilen arizalar giderilmektedir. Bu yontem ile arizalarin ¢ikmasi beklenmemekte,
sisteme daha o6nceden periyodik olarak yapilan bakim neticesinde olasi arizalarin éniine
gecilmektedir.

SORUMLULAR: Teknik Hizmetler Sorumlusu, Teknik Hizmetler Departmani calisanlari ile
idari islerden sorumlu tiim personelin sorumlulugundadir.

FAALIYET AKISI

Hacimlerin (Lokasyonlarin) Bakimi

Hacimlerin bakimi, her bir bélme butindn bir parcasi olarak gtvenli, fonksiyonel ve hijyen
sartlari saglanacak sekilde planlanir ve gerceklestirilir. Planlamanin amacina uygun
yapilmasi icin hastane binasi, kullanim amaclarini yansitacak sekilde zonlara ayrilir.
Koruyucu Bakim Alanlarinin Siniflandiriimasi

Yogun Bakim Alanlari: Hastalarin dogrudan medikal ekipmanlara bagimh oldugu alanlardir.
Genel Amach Klinik Alanlar: Hastalarin medikal ekipmanlara baglanabildigi veya siradan
elektrikli cihazlarla (lamba, yatak, TV vs.) temas ettigi alanlardir.

Klinik Amach Olmayan Alanlar: Normal sartlarda hasta bakiminin yapilmadigi idari ofisler,
laboratuvarlar, hemsire istasyonlari, depo alanlari vb. alanlardir.
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0 Teknik Hacimler: Girisin sinirlandirildig ve genel olarak hastane

binasini destekleyen elektromekanik ekipmanlarin bulundugu alanlardir.

6.3.  Asagida belirtilen unsurlar Hacim (lokasyon) bakimi kapsamindadir.

O Tavanlar,

O Medikal gaz cikis prizleri,

O Kapilar ve Kapi Pervazlari,

0 Hemsire ¢agri sistemi,

O Manuel ve Otomatik Kapilar,

0 Perdeler,

O Acil ¢cikis aydinlatmalari,

O Duslar,

O Yer désemeleri,

O Yer ve c¢ati drenajlari,

O Genel Aydinlatma,

0 Duvarlar,

0 Islak hacim ekipmanlari,

6.4. Alanlarinin Bakimi: Teknik Hizmetler Mudir/ sorumlusu ve ekibi tarafindan yilda en az bir
defa olmak Uzere bakim 6ncesi tim hastanenin genel viziti yapilir. “Birim Kontrol / Teslim
Formu” ile bakim tespitleri yapilir.

6.4.1. Alan bakim kontrollerinde dikkat edilecek hususlar:

6.4.2. Lokasyon estetik kosullara, hasta ve calisan glvenligine aykirilik olusturabilecek sartlari
acisindan denetlenir (Duvar ve tavan boyalarinin dékilmesi, tavanda damlama, kirik veya
catlak elektrik, gaz prizleri, yanmayan elektrik ampulleri, yetersiz aydinlatma v.b)

6.4.3. Tum prizlerin sabitlenmis olmasina dikkat edilir ve 6zellikle ¢ocuk servisleri olmak Uzere
alcakta ve acikta yer alan tim prizlerde priz korumasi olmasi gerekliligine iliskin kontroller
yapilr.

6.4.4. Tum mekanik ve elektrik ekipmanlari fonksiyon ve birbirlerine entegrasyonlari acgisindan
kontrol edilir.

6.4.5. Ekipmanlar Gizerinde gereken kiicik ayarlamalar yapilir, gerekiyorsa yaglanir.

6.4.6. Temizlik personelinin girmeye yetkili olmadigi ekipmanlarin temizligi yapilir (elektrik panolari
v.b)

6.4.7. Onarimi veya bakimi 2 saatten fazla slren ya da onarim igin gerekli parcalarin hazir
bulunmadigli durumlarda onarimi ve bakimi yapilan oda ya da ekipmanin gérindr yerine
“Arizahdir” etiketi asilir.

6.4.8. Bina genelinde yillik Elektrik tesisleri isletme topraklama degerleri dl¢tlir. (max: 0,5 ohm)

6.4.9. Tum elektrik kablolari, borular, izolasyonlar, acikliklar ve tasiyici sistemler denetlenir,
gerekiyorsa kiucuk dizenlemeler gerceklestirilir.

6.4.10. Tum havalandirma menfezleri kontrol edilip temizlenir. Ameliyathaneler ve yogun

bakimlarin klima santralleri ve filtrelerinin Kirlilik durumlari otomasyon sistemi zerinden
elektromekanik teknisyenleri tarafindan takip edilir. Otomasyon olmayan hastanelerde 6 aylk
periyodik partikdl élgtimleri ile kontrol edilir. Otomasyon sistemin de tiim klima santrallerinin
filtreleri filtre Kirlilik alarmi verince elektromekanik teknisyenleri tarafindan midahale
edilir.Elyaf filtrenin kirlenmesi daha dnceden hazir olan temiz filtre ile degistirilir ve Kirli olan
filtre su ile yikanip kuruduktan sonra takilir. Torba filtre ve k&gt filtre kirlenmesi halinde
yenisiyle degistirilir. Hepa Filtrelerin kirlenmesi halinde yenisiyle degistirilir ve “Havalandirma
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6.4.11.

6.5.
6.5.1.
6.5.2.

6.5.3.
6.5.4.

6.5.5.

6.6.
6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.6.

Santralleri Periyodik Bakim Kontrol Listesi” ile takip edilir. Bu Filtrelerin degisim tarihleri ve
klima santrallerinin faal durumlari “Klima Santrali Bilgi Formu” ile klima santrallerinin ginlik
ve filtre degistirme tarihleri kayit altina alinmaktadir. Ayrica klimalar “Haftalik Klimalar Bakim
ve Kontrol Formu” ve “Aylik Bina Turu Genel Kontrol Listesi” ile takip edilir.

Yangin yonlendirme levhalari kontrol edilir.

Ekipmanlarin Bakim ve Denetimi

Yangin algilama ve sdndirme sisteminin bakim ve denetimi.

Hastane tim yangin séndirme tiplerinin ayda bir “Yangin Séndirme Tupleri Kontrol Formu”
ile kontrol edilir. Periyodik olarak ilgili firma destegi ile tlpler kontrol edilmektedir. Yangin
dolaplari aylik olarak “Yangin Dolabi Kontrol Formu” ile kontrol edilir ve kayit edilir.

Yangin sondirme sistemi olan Otomatik Sprinkler Sistemi devamli teknik servis gdzetiminde
olur ve her personel takibini yapmakla ve gérdigdi sorunlari bildirmekle sorumludur.
Elektrik Teknisyeni ve Sihhi Tesisat Teknisyeni tarafindan yangin algilama sisteminin tamami
6 ayda bir denetlenir.

Teknik Hizmetler Mudara gézetiminde yetkili bakim firmasi tarafindan yilda en az 2 defa
yangin testi yapilir.

Elektrik dagitim sistemi ve yardimci gii¢ kaynaklarinin bakim ve denetimi

Tim elektrik dagitim sistemi ve jeneratorlerin denetimi, bakimi dahili olarak haftalik
periyotlarda, harici ve zorunlu olarak Aylik periyotlarda Teknik Hizmetler Muduri liderliginde
tim 6zel alanlar 6nceden planlanmis is emirlerine dayall olarak gerceklestirilir. Jenerator ise;
sistem bosta olmak lizere haftada en az

10 dk sure ile test edilir, “Jeneratér Haftalik Kontrol Formu”na kayit edilir. Bu sistemlerin
bakim sorumlulugu esas olarak Elektrik Teknisyenleri’nin sorumlulugundadir.

Anlasmali yetkili servis ayda bir jenerator sistemi koruyucu bakimini ve ¢ ayda bir defa 30
dakikadan kisa olmamak tzere ve jeneratdriin 1Isinmasi ve sogumasi i¢in gereken stire dahil
edilmeden, jenerattr kiinyesinde belirtilen yiik diizeyinin %30’una ulastirilarak sistemi gercek
yuk altinda test eder, jenerator sisteminin gtivenilir yapida oldugunu gostermek amaciyla test
sonuclart hakkinda yazili olarak servis raporu dizenler. Ayrica Elektrik Teknisyenleri
tarafindan gunlik mahal kontrolleri yapilir ve yik durumu haftalik olarak “Jeneratdr Calisma
Siresi Takip Formu” na kaydedilir. Gunlik olarak mazot orani “Teknik Hizmetler Gunlik
Genel Kontrol Formu” na kayit edilir. Haftalik olarak “Jeneratér Haftallk Kontrol Formu” na
kontrol edilip kayit edilir.

Jenerator sisteminin rutin testi her ayin belirlenen gini anlagsmal yetkili servis tarafindan
gerceklestirilir. Test slresince jeneratdr yiki jeneratér kurulu gicinin en az %50'si
seviyesinde olmalidir.

Elektrik dagitim sisteminin koruyucu bakimi ana dagitim panosu, trafo, transfer switch’leri,
dagitim panolarini icermektedir. Bakim; ekipmanin goérsel kontroli periyodik araliklarla
yapiimasini kapsar. Panolar ayda bir kontrol edilir ve gerceklestirilen kontrol “Elektrik Panosu
Kontrol Formu” ile kayit altina alinir.

UPS’ lerin kontroll gunlik olarak “UPS Periyodik Kontrol Formu” ile yapilir. Hastane icinde
UPS’e bagll olmasi gereken prizler belirlenmistir ve ilgili prizlerde personele uyarici olmasi
amaciyla “Tibbi Cihaz ve PC Digsinda Fis Takmayiniz Etiketi” tanimlayici etiket ve/veya
renklendirme yer almaktadir.

ADP odasinin kontroll “Teknik Hizmetler Gunlik Genel Kontrol Formu” ile yapilir.
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6.7 Asansorlerin Bakim ve Denetimi

6.7.1.

6.7.2.

6.8.
6.8.1.

6.8.5.
6.8.6.
6.8.7.
6.8.8.
6.8.9.
6.8.10.
6.8.11.

6.8.12.

Asansorlerin koruyucu bakimi ve kontroll yillik olarak tam kapsamli anlasma ile yetkili firma
tarafindan gerceklestirilir ve firma tarafindan kontrol raporu verilir.

Elektromekanik sorumlu teknikeri asansorlerin genel durumunu ve iglerligini bakim anlasmasi
cercevesinde surekli denetim altinda bulundurur. Aylk olarak “Asansor Kontrol Formu” ile
kontrol edilir ve kayit altina alinir.

iklimlendirme sisteminin bakim ve denetimi

iklimlendirme sistemi asagidaki bilesenlerden olusur:

Klima santralleri,

Sogutma gruplari,

Hucreli/Kanal tipi aspiratorler,

Sirkiilasyon pompalart,

Boyler sicak su kazanlari,

iklimlendirme sistemi bakim ve denetiminin temel prosediirii asagidaki sekildedir:
iklimlendirme sisteminin her bileseninin koruyucu bakimi, denetimi ve / veya testi icin
onceden belirlenmis araliklarla is emri olusturulur.

. Teknik Hizmetler Mudurligu is planlari dahilinde ilgili kisiler (Mekanik Teknisyeni / Elektrik

Teknisyeni) tarafindan denetim, bakim gerceklestirilir.

yapilr.
“Klima Santrali Bilgi Formu” ile aylik olarak filtre takibi yapilir.

“Haftalik Klimalar Bakim ve Kontrol Formu” ile klimalarin haftalik bakim ve kontroli takip
edilir.

“Chiller ” ile sogutma gruplarinin haftalik takibi yapilir.

“Egzos Fanlari Periyodik Bakim Kontrol Formu” ile aspiratorlerin bakim takibi yapilir.
“Havalandirma Santrali Periyodik Bakim Kontrol Listesi” ile havalandirma santrallerinin
periyodik bakimi kontrol edilir.

“Teknik Hizmetler Gunlik Genel Kontrol Formu” ile iklimlendirme sistemlerine ait alanlarin
gunlik bakim ve kontroll yapilir.

“Aylik Bina Turu Genel Kontrol Listesi” formu ile iklimlendirme sistemlerine ait alanlarin aylik
kontrolu yaptlir.

Onarimi veya bakimi 2 saatten fazla sitiren ya da onarim icin gerekli parcalarin hazir
bulunmadigl durumlarda onarimi ve bakimi yapilan oda ya da ekipmanin gérinir yerine
“Arizalidir” etiketi asilir.

Sthhi tesisat sisteminin bakim ve denetimi

Sihhi tesisat sistemi agagidaki bilesenlerden olusur.

Hidroforlar

Kullanma suyu boylerleri

Steril alanlar icin kullanma suyu ekipmanlari (Aktif karbon /kartus filtreler, yumusatma
cihazlari, klorlama Uniteleri, ultraviyole (UV) lambalarr)

Su Depolari

. Sihhi tesisat sistemi bakim ve denetiminin temel prosediri asagidaki sekildedir.

Sihhi tesisat sisteminin her bileseninin koruyucu bakim, denetim icin 6nceden belirlenmis
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6.9.3.

6.10.
6.10.1.

6.10.2.

6.10.3.

6.10.4.

6.10.5.

6.10.6.
6.10.7.

araliklarla is emri olusturulur.

Uretilen is emirlerinde anlatildig sekilde ilgili kisiler (Mekanik Teknisyeni/Elektrik Teknisyeni)
tarafindan denetim, bakim gercgeklestirilir.

Onarimi veya bakimi 2 saatten fazla sitiren ya da onarim icin gerekli parcalarin hazir
bulunmadigl durumlarda onarimi ve bakimi yapilan oda ya da ekipmanin goérindr yerine
“Arizalidir” etiketi asilir.

Su Aritma sistemi genel kontrol(i ve klor dlgiimleri gunlik olarak 6lgulir.

Medikal gaz sisteminin bakim ve denetimi

Hastane teknik servisi, Medikal gaz sistemi ve baglisi ekipman ve alarmlarin bakim, igletim
ve testlerinden sorumludur. Medikal gaz sistemi; Oksijen(O2), azot-protoksit (N20),
karbondioksit (CO2), medikal hava (MA4), hava (SA7), vakum ve anestezik gaz tahliye
sisteminden olusur. Medikal gaz ekipmanlari ise ana santral, otomatik gecis sistemi (chance-
rover), borular, kontrol vanalari, alarm panelleri, regulatérler, dagitim manifoldlari, gaz
prizleri, kompresorlerden ibarettir.

Medikal gaz dagitim odalari mekanik ekip personeli tarafindan her 8 saatlik vardiyada bir
dizenli olarak kontrol edilir ve “Medikal Gaz Sistemi Kontrol Formu” ile kayit altina alinir. Gaz
miktarlari kontrol edilir ve kontrol sonucu esik degerin atina disecek/disen tlpler yenileri ile
degistirilir. Tlp degisimi sirasinda odadan hicbir amacg igin ¢ikariimayan yagdan arindiriimis
el aletleri kullanihr.

Medikal hava odasi ginlik gaz basinci kontrolleri “Medikal Gaz Sistemi Kontrol Formu” ile
odanin haftalik kontrolleri ise “Medikal Hava Sistemleri Kontrol Formu” ile yapilir.

“Teknik Hizmetler Gunlik Genel Kontrol Formu” ile glinliik olara oksijen santrali ve oksijen
tip durumu kayit edilir.

Medikal kuru hava kompresorleri “Haftalik Hava Kompresori ve Ekipmanlari Kontrol Formu”
ile yapilir.

“Aylik Bina Turu Genel Kontrol Listesi” ile de medikal gaz sistemi kontrol edilir.

Yapilan periyodik kontrollerde asagidaki denetimler gergeklestirilir.

6.10.7.1. Gunluk

O
0
0
0

Oksijen sistemi basinci dagitim manifoldu tzerinden kontrol edilir.

Azot protoksit sistemi basinci dagitim manifoldu tizerinden kontrol edilir.

Medikal hava sistemi basinci dagitim manifoldu tGzerinden kontrol edilir

Medikal hava sistemi hava tanki drenajinda su birikimi olup olmadigi kontrol edilir.

6.10.7.2. Haftalik: Ginlik kontrollere ek olarak,

0

Medikal hava kompresorleri hava emis filtreleri kontrol edilir.

6.10.7.3. Aylik: Gunlik ve haftalik kontrollere ek olarak,

0

Ana alarm panellerinin gorsel ve isitsel alarmlarin islevligini test butonuna basmak suretiyle
kontrol edilir.

6.10.7.4. 3 Aylik: Gunluk, haftalik ve aylik kontrollere ek olarak,

O
0
O

Medikal gaz sistemi tGizerinde basing manometreleri kontrol edilir.
Medikal gaz sistemi lizerinde gdsterge 1siklari kontrol edilir.
Medikal gaz sistemi Gzerinde sizinti kontrol yapilir.

6.10.7.5. Yilhik: Gunlik, haftalik, aylik ve 3 aylik kontrollere ek olarak,

O

0

Medikal gaz sistemi panel alarmi basin¢ disimuni simile edecek sekilde devreye sokulur.
(Mimkunse hat basincini digtirmeden yapltlir.)
Medikal gaz prizleri Gzerinde kirik/eksik/hasarl parca olup olmadigi kontrol edilir.
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6.11.
6.12.
6.13.

6.14.
6.18.1.

6.18.2.

6.18.3.

6.18.4.

6.15.

Cihaz Bakim bilgileri, degisen parca ve diger bilgiler “Bakim Karti” ile yapilir.

Acil durumlarda aydinlatma ve kacis yonlendirmeleri kontrol edilir.

Hemsire cagri sistemi yonetimi ve Mavi Kod durumu icin kontroller “Hemsire Cagri ve Mavi
Kod Sistemleri Kontrol Formu” ile yapilir. Poliklinik sistemleri ise “Poliklinikler Mavi Kod
Sistemleri Kontrol Formu” ile kontrol edilir.

Ekipmanlarin Periyodik Bakimi

Ekipmanlarla ilgili bakimlar planlanir ve “Yillik Tesis Bakim Plani Formu” na kayit edilir. Her
cihazin bakim ve kontroli “Bakim ve Kontrol Formu” na kayit edilir.

Bakimi gerceklestirmek Uzere gorevlendirilen personel, is emrinde detaylandirilan bakimi
yerine getirir ve is bitiminde yapilan iglemleri yazili rapor eder.

Eger periyodik bakim bir harici firma tarafindan yapiliyorsa, planlanan zamandan énce Teknik
Hizmetler Muduri/Sorumlusu tarafindan firma ilgilisi ile temasa gecilir ve bakimin zamaninda
gerceklestiriimesi saglanir. Bakimin is emrine uygun sekilde yerine getiriimesinden Teknik
Hizmetler Mudurd sorumludur.

Teknik Hizmetler Madurliga ve / veya harici firma tarafindan gerceklestirilen tim bakim
islemleriyle ilgili formlar Teknik Hizmetler Mudurlugu tarafindan bakimi yapilan ekipmana ait
dosyada tutulur.

Takip verilerine iligkin raporlar ve 6neriler, ti¢c ayda bir Tesis Glvenligi Komitesinde hastane
yonetimine sunulur.

7. ILGILI DOKUMANLAR:

7.1. Havalandirma Santralleri Periyodik Bakim Kontrol Listesi
7.2.  Klima Santrali Bilgi Formu

7.3.  Teknik Hizmetler Gunlik Genel Kontrol Formu
7.4.  Aylik Bina Turu Genel Kontrol Listesi

7.5.  Elektrik Vardir Etiketi

7.6.  Arizaldir Etiketi

7.7. Yangin Sondirme Tupleri Kontrol Formu

7.8.  Yangin Dolabi Kontrol Formu

7.9.  Jenerator Kontrol Formu

7.10. Elektrik Panosu Kontrol Formu

7.11. UPS Kontrol Formu

7.12. Asanso6r Kontrol Formu

7.13. Medikal Gaz Sistemi Kontrol Formu

7.14. Medikal Gaz Tup Stok Kontrol Formu

7.15. Medikal Hava Sistemleri Kontrol Formu

7.16. Oksijen takip formu

7.17. Hava Kompresori ve Ekipmanlari Kontrol Formu
7.18. Yillik Bakim Plani Formu





