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1.

AMAG

ISO 22000:2018 GGYS i¢ Denetim Proseddiiriiniin amaci, Gida Givenligi Yonetim Sistemine dair gereklilikleri ve ISO

22000:2018 Gida givenligi yonetim sistemi standartinin gerekliliklerini karsilayip karsilamadigini kontrol etmek ve elde

verileri degerlendirilerek gerekli diizeltme, iyilestirme ve degisiklikleri planlayabilmek amaciyla yol ve yontemleri

belirleyerek dokiimante edilmis bilgi olarak glivence altina alinmasini saglamaktir.

2.

KAPSAM

I1SO 22000:2018 GGYS i¢ denetim prosediri basta i¢ tetkik ve ggys olmak Uzere tim prosesleri kapsamaktadir.

3.

SORUMLULUK

I1SO 22000:2018 GGYS i¢ denetim prosediriiniin uygulanmasindan ISO 22001:2018 GGYS i¢ denetim ekip lideri ve GGYS ig

denetim ekip Uyeleri ve bolim sorumlulari sorumludur.

3. TANIMLAR

4. UYGULAMA
4.1. i¢ Denetim Ekip Lideri
ic denetim ekip lideri, i¢ Tetkikci Egitimi almis, sektérde en az 2 yillik deneyimli personel Yonetim Kurulu onay verirse i¢
denetim ekip lideri olarak atanir.
4.2. i¢ Denetim Ekip Uyeleri
ic denetim ekip lyeleri, i¢ Tetkikgi Egitimi almis ve ic tetkik ekip lideri tarafindan secilecek en az 2 ig tetkigiden olusur.
Nihai ic tetkik ekibi, hazirlanacak GGYS i¢c Denetgi Listesine eklenerek “Yénetim Kurulu Baskani” tarafindan
imzalandiginda kabul edilerek yurirluge girmis kabul edilir.
Sirketimizde her yilin son ¢eyreginde, ISO 22000:2018 GGYS i¢ tetkik ekip lideri tarafindan denetlenecek bolimler ve
béliimlerin denetlenecekleri tarihleri gdsteren GGYS i¢ Tetkik Plani hazirlanir. i¢ Tetkik Plani, Yonetim Kurulu Baskani
tarafindan onaylandiktan sonra uygulamaya alinir. Bu plan ilgili birimlere pdf formatinda okundu mesaji alinmak sartiyla
E-Mail ile gonderilir. Okundu bilgisi alinamayan durumlarda dokiiman dagitim teslim formuyla elden imza ile GGYS
temsilcisi ya da GGYS ig tetkik ekip lideri tarafindan elden imza karsiligi teslim edilir.
Kurulusumuzda GGYS proseslerinin tiimiinde yilda en az bir kez iC TETKIK planlanir ve planlanan tarihte gerceklestirilir.
GGYS uygulanmasindaki eksiklerin ayni kalmasi veya giderek artiyor olmasi gibi durumlarda, Ust yonetim tarafindan
GGYS ic tetkiklerinin sikhgr arttinlabilir. GGYS i¢ Tetkiklerin planlanan tarihte gerceklestirilememesi durumunda GGYS
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temsilcisi tarafindan plan revize edilir ve gecikmeden 6tiirii mutlaka Diizeltici Ve lyilestirici Faaliyet Formu (MFK_F_21)

acilarak gerekli analiz ve dlizeltme veya iyilestirmeler gerceklestirilir.

GGYS temsilcisi tarafindan tetkikleri yapan kisiler personel arasindan;
*Gida glivenligi yonetim sistemi tetkiklerinin yapilmasinda esas alinan standartlar hakkinda bilgi sahibi olan,
einceleme, sorusturma, degerlendirme ve rapor yazma ile ilgili Tetkik tekniklerine sahip,
ePlanlama, organize etme, iletisim ve yonlendirme gibi bir tetkik yonetimi igin gerekli ek becerileri olan,
ej¢ Tetkikgi Egitimi almus,
kisiler arasindan segilir. Sartlar uygun oldugunda, i¢ tetkik yapacak personelin denetlenen faaliyetle dogrudan
sorumlulugu olmamasina, bagimsiz olmasina dikkat edilir.
Tetkik icin “GIDA GUVENLIGI YONETIM SISTEMi” maddelerinden, uygulanan prosediirlerin anahtar faaliyetlerinden,
talimat, form, sartname gibi diger kalite sistemi dokiimantasyonundan, bir dnceki Tetkik sonuclarindan, Tetkik
edilecek bdlimiin organizasyon yapisindan yararlanilir. i¢ Tetkik sorulari belirli bir mantik sirasini takip eder, tespit
notlari ile Tetkikin detaylari i¢ Tetkik Raporu lizerinde belirlenir.
4.3.1S0 22000:2018 i¢ Tetkik Soru Listelerinin Hazirlanmasi
ISO 22000:2018 ic tetkik soru listeleri GGYS temsilcisi ve i¢ Tetkik Ekibi ile birlikte hazirlanmaktadir. Hazirlanan ic tetkik
soru listeleri Yonetim Kurulu Baskani onayi olmadan tetkiklerde kullanilamaz.
i¢ tetkik soru listeleri hazirlanirken 1SO 22000:2018 standartinda yer alan maddelerin tiimii soru ciimlesine gevrilerek
oncelikle ISO 22000:2018 genel i¢ tetkik soru listesi hazirlanir.
ic tetkike konu proseslerin listesi iC TETKIK Denetim Planinda gdsterilmektedir. i¢ tetkik planinda yer alan tiim prosesler
icin hazirlanan 1SO 22000:2018 genel ig tetkik soru listesinden sadece ilgili maddeler ve uygulama sorularinin proses ile
ilgili olan maddeleri proses i¢ tetkik soru listesine eklenerek her proses icin ayri ayri i¢ tetkik soru listeleri hazirlanir.
ic tetkik sorulari proseslere gére ayrilirken dokiimanin proseste var olup olmadigi ve uygulanip uygulanmadigina dair
sorular yer almalidir.
Prosesle dogrudan ya da dolayh hicbir ilintisi olmayan sorular o prosesin ig tetkik soru listesine eklenemez.
4.4. i¢ Tetkiklerin Planlanmasi
1. GGYSic tetkikleri yilda 1 kez, i¢ tetkik ekip lideri gozetiminde ekip Uyeleri ve GGEL kontrolii ile planlanir.
2. ¢ tetkik plan formu(MFK_P_01)’ na hangi proseslerin hangi tarihlerde tetkik edilecegi YGG tarihinden en
az 1 ay once tetkiklerin timi tamamlanacak sekilde yazilir.
3. Belirlenen tarihlerde ilgili prosesin hangi denetcinin tetkik edecegi ¢ tetkik plan formu(MFK_P_01)’nin
ilgili alaninda belirtilir.

4. Hazirlanan i¢ tetkik plan formu(MFK_P_01), GGEL tarafindan kontrol edilir.
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5. GGEL fg tetkik plan formu(MFK_P_01) tetkik edilecek proses sorumlularina E-Mail ile iletir.

6. Proses sorumlulari ilgili denetim tarihlerine itiraz etmezler ise i¢ tetkik plan formu(MFK_P_01) Yénetim
Kurulu Baskani onayiyla birlikte gecerli olur.

7. Eger proses sorumlulari denetim tarihlerinde uygun olmadiklarini beyan ederler ise bu durumda ig tetkik
ekip lideri ve ekibi yeni bir tetkik tarihinde karsilikh olarak proses sorumlusuyla uzlasir. Ancak uzlasilan
tarih YGG tarihinden en az 1 ay 6nce denetim bitecek sekilde planlanmahdir.

8. Planlanan tarihte ilgili denetgi, ilgili proses sorulariyla birlikte planlanan proseste denetime baslar.
Herhangi bir nedenden 6tiiri planlanan tarihte ig tetkik gerceklestirilemez ise uygun yeni bir tarih
belirlenir ve DIiF kaydi agilarak gecikme kék nedeni arastirilir ve gerekli diizeltme ve iyilestirmeler veya
degisiklikler gerceklestirilir.

4.5. i¢ Tetkiklerin Baslatilmasi ve Gergeklestirilmesi:

i¢ tetkik, agilis toplantisi ile baslar. Bu toplantiya B6liim Sorumlusu, Tetkikgi ve BSlim Sorumlusunun belirleyecegi diger
ilgili kisiler katilir. Bu toplantida ilgili B&liim Sorumlusu; i¢ Tetkikin kapsami, raporlama, diizeltici iyilestirici faaliyetler ve
takip tetkikleri hakkinda bilgilendirilir.

Tetkikin yUratilmesi sirasinda Tetkikgi acgik ve anlasilabilir sorular sorar. Bu sorulari sorarken ISO 22000:2018 Proses i¢
tetkik soru listesinden yararlanir. Bulgularinin ve tespitlerinin diger faaliyetler lizerindeki etkilerini incelerken, bu bulgu
ve tespitlerini mutlaka objektif delillere dayandirir. Gézlemlerini mevcut durum lzerinde yaparak bunlara iliskin notlar
tutar.

ic Tetkik sirasinda alinan notlar karsilastirilip, degerlendirilerek denetime tabi tutulan bélimde GGYS’ ne aykiri
durumlar, eksiklikler, hatalar uygunsuzluk olarak belirtilir. Uygunsuzluklar i¢ Tetkik Raporuna kaydedilir.
Cozimlenemeyen ve anlasilamayan hususlarda konu, Yonetim Kurulu Baskaninin kararina birakilr.

i¢ Tetkikin tamamlanmasindan sonra béliim yoneticisi ve gerektiginde ilgili diger yoneticilerle toplanti yapilir.
Uygunsuzluklar, tavsiyeler (hata olmayip, ileride hataya yol acabilecek durumlar) belirtilir. Gerekiyorsa risk ve firsat
belirleme prosediirii uygulanir ve aksiyonlar planlanir.

i¢c Tetkik Raporlar, diizeltici iyilestirici faaliyetlerin ve diizeltici iyilestirici faaliyetlerin tamamlanma siirelerinin
belirlenmesi amaciyla, “GGYS i¢ Denetim Ekip Liderine” verilir. Eer mevcutsa uygunsuzluklar icin GGYS Diizeltici ve
iyilestirici faaliyet prosedirii uygulanir.

Diizeltici ve iyilestirici faaliyet calismalari GGYS temsilcisi veya i¢ denetim ekip lideri tarafindan takip edilir. Diizeltici ve
iyilestirici faaliyet tamamlanma siresi sonunda, diizeltici ve iyilestirici faaliyetin uygulanip uygulanmadigi, uygulandiysa
etkinligin belirlenmesi amaciyla takip tetkikleri yapilir. Dizeltici ve iyilestirici faaliyet problemin ¢6ziim icin yeterli

olmamis ise yeni diizeltici ve iyilestirici faaliyet (DiF) baslatilir.
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Diizeltici ve iyilestirici faaliyet amacina ulasmamasi, uygunsuzluklarin ortadan kaldirilmamasi durumunda GGYS ig tetkik

ekip lideri GGEL ve Yonetim Kurulu Baskanina bilgi verir.

Yilda bir kez yapilan GGYS Yénetimin Gézden Gegirmesi Toplantilarinda, i¢ Tetkik Raporlari ve ilgili diizeltici faaliyet

calismalari esas alinir. Bu prosediiriin uygulanmasi ile olusan Yillik i¢ Kalite Denetim Plani, i¢ Kalite Denetim

Raporu kalite kayitlaridir.
4. DOKUMANLAR

ilgili Dokiimanlar:
» i¢ Denetim Plani MFK_P_01

Diizeltici ve lyilestirici Faaliyetler Prosediirii MFK_P_04

Diizeltici Ve iyilestirici Faaliyet Formu MFK_F_21
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