
 
GİRDİ KONTROL 

 TAL İMATI  

DOKÜMAN NO MFK_T_15 

YAYIN TAR İHİ 03.04.2023 

REV. TARİHİ -- 

REV. NO 00 

SAYFA NO 1/2 
 

HAZIRLAYAN Üretim Müdürü   

ONAYLAYAN 
Yönetim Kurulu 
Başkanı   

 

 
 
1. AMAÇ 

Bu talimatın amacı Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi şartları sağlanabilmesi için 
gerekli her türlü ham madde, ambalaj malzemesi, yarı mamul vb. alımının yapıldığı 
girdi kontrol şartlarının oluşturulması için bir yöntem oluşturmaktır.   
 

2.  KAPSAM 
Bu talimat ham madde, ambalaj malzemesi, yarı mamul vb. satın alım ve kabul 
işlemlerini kapsar. 

 
3. SORUMLULUK 

 
3.1.  Bu talimatın uygulanmasından, takibinden, kayıtların belirlenen şekilde doldurularak 

muhafaza edilmesinden Girdi Kalite Kontrol Sorumlusu, onaylanmasından Üretim 
Müdürü sorumludur.  
 

4. TANIMLAR 
---- 
 

5. UYGULAMA 
 

Girdi Kontrolü Kalite Sorumlusu tarafından yapılır. Her bir girdi için yeni bir Girdi Kontrol 
Formu düzenlenir. Girdi Kontrol Formu düzenlenirken aşağıdaki yöntem takip edilir. 
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 GİRDİ KONTROL 
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HAZIRLAYAN 
Gıda Güvenliği 
Ekip Lideri   

ONAYLAYAN 
Yönetim Kurulu 
Başkanı   

 

 
.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Form No: Her yılın başından itibaren 1 rakamı ile başlanır ve birer arttırılarak numaralandırılır. 

Tarih : Girdinin firmaya geliş tarihi, girdi kontrol parti numarası olarak verilir 

İrsaliye No/Fatura No., birim miktar ve toplam miktar bilgileri doldurulur. 

İlgili girdinin satın alma şartnamesinin adı yazılır ve bu şartnameye göre girdide gerekli kontroller yapılır. 

SONUÇ 

UYGUN: 
Satın alma şartnamesinde belirtilen veya 
ekstra gönderilen belgeler, Girdi Kontrol 
Formu’na eklenir. Hazırlanan ürün etiketi, 
Girdi Kontrol Formu’na ve girdi üzerine 
yapıştırılır ve depoya teslim edilir. 

UYGUN DEĞİL: 
Uygunsuzluk nedeni belirtilir. Girdi üzerine Karantina 
Formu yapıştırılır. Girdi Kontrol Formu’nun bir 
kopyası Satınalma Sorumlusu’na teslim edilir ve 
Uygun Olmayan Ürünün Kontrolü Prosedürü’ne göre 
işlem başlatılır. 

Uygun veya uygun olmayan Girdi Kontrol Formları ekleriyle beraber Girdi Kontrol klasörüne kaldırılır. 
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