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1. AMAC
Bu talimatin amaci HACCP uygulamalarinin kural gkeyisini gostermek, etkinfiini ve kontroli
sgilamak icin yontem olgturmaktir.

2. KAPSAM
HACCP uygulamalarini kapsar ve ilgili tim birimlerdygulanir.

3. GOREV VE SORUMLULUKLAR
Bolumler kendi faaliyet alanlarindaki HACCP uyguliarinin sevk ve idaresinden, kontroltiinden
sorumludurlar. HACCP Sisteminiglerliginin denetiminden Gida GuvepiiEkibi sorumludur.

4. TANIMLAR

HACCP: Tehlike analizi ve kritik kontrol noktalageklinde aciklanan gida guvegihin surekliligini
sgilamaya yonelik bir yonetim sistemidir.

KKN: Kritik Kontrol Noktasi.

5. UYGULAMA
5.1 HAZIRLIK ADIMLARI

HACCP Sisteminin kurulmasindan 6nce gida gugene calsan sgligl acisindan tesisin, prosesin,
makine-ekipmanin 6zellikleri, personel hijyeni ve@ngasyonu, zararli miucadele, fiziksel ve kimyasal
kontaminasyonlarin dnlenmesi ve Uriin gergigaa sistemleri vb. gida guvegini tehdit edebilecek
konularda gerekli hazirliklarin yapilgnolmasi gereklidir. Gida Guvegii Yonetim Sistemi kurulg
hazirliklarina bgamadan Once tesist®n Gereksinim Programi Kontrol Formu(MFK_F_72)
gerekleri yerine getirilir. Bu kapsamda Capraz Kwninasyonu Onleyici Tedbirler, Hijyen ve
Sanitasyon Onlemleri, Gida ile Temas Eden Yizayl@amizligi, Su Guvenigi, Alerjen ve Ziyaretci
Talimatlari, Kimyasal Madde Guvepii ve Zararli Miucadele amaciyla gerekli dokimantasyo
olusturulmws ve uygulamaya koyulngtur. Gida Glvengii Yonetim Sistemi On Gereksinim
Programlari Takip Plani(MFK_PL_09) ve Haccp Sistemi Dgrulama Plani(MFK_PL_10) ‘ nda
belirtilen sirelerde denetlenir.

5.2 URUN ve ARDi TANIMLARI

HAZIRLAYAN Gida Guvenli gi Ekip Lideri

ONAYLAYAN  Yonetim Kurulu Ba skani
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Tehlike analizlerinin yapilabilmesi i¢in Grin ozklérinin tespit edilebilmesi amaciyla Uretilen Har
urin icin HACCP Plani biinyesinde Uriin Tamimlaristlilur. Bu formda, Griin ismi, Griindn
icindekiler, 6nemli trtn ozellikleri, Griniin amagé kullanimsekli, ambalajlamasekli, raf émru,
arinun satilaga yer, etiketindeki bilgi verici aciklamalar, 6zaédgitim sekli ve tiketici grubu bilgileri
bulunur. Girdi Tanimlarinda ise Girdi isimleri, haradde, yardimci madde ve ambalajlama
materyalleri bilgileri bulunmaktadir. Gida GuvelEkip Lideri tarafindan hazirlanan ve yayinlanan
Urtin Tamimlari ve Girdi Tanimlari Yonetim Kurulu gani tarafindan onaylanir.

5.3 HAMMADDE SPESIFiIKASYONLARI

Hammadde spesifikasyonlgBatin almaSartnameleri (MFK_F_11) ‘nde belirtiimgtir. Hammaddeler
sartnamelerde belirlenen oOzelliklere gore alinirpiNan kontrollerin sonuclarGirdi Kalite Kontrol
Formu (MFK_F_19) na kayit edilir.

5.4 PROSES AKB SEMALARI VE FABR IKA YERLE SIM SEMALARI

5.4.1 HAZIRLANMASI

Her bir Grin grubu icin Gretimsamalarini gésteren gkgemalari ile prosesigletme zeminine yergm
seklini gbsteren yerkem semalari ilgili birim sorumlusu, Gretim sorumlusu @eda Guvengi Ekibinin
diger Uyelerinin ortak caimasiyla Gida Giverg@ Ekip Lideri tarafindan hazirlanir. Akisemalari,
Gida Gulvenlii Ekip Lideri tarafindan gozden gecirilir, Yonetinkurulu bagkani tarafindan
onaylandiktan sonra Gida Guvenlekip Lideri tarafindan yayinlanir.

5.4.2 DOGRULANMASI VE ONAYLANMASI

Akis ve yerlgim semalarini hazirlayan ekip daha sonra Uretimi bizpatceklgtiren elemanlarla
goriserek ve kendi aralarinda toplantilar yaparals ggmalarinin gecerliini sgslarlar. Bu ¢algmalar
Toplanti Tutanal Formu (MFK_F_73)na kaydedilir ve ilgili aks semasinin ekinde sunulur.

5.4.3 REMZYONU

Akis ve yerlgim semalari yilda bir kez veya Uretimde birgdgklik oldugunda revize edilebilmelidir.
Bu amacla Gida Guvegli Ekip Lideri Dokiimanlarin Kontrolii Prosediurt (MFK_P_01)he uygun
olarak revizyon talebinde bulunur. Bu prosedireegévizyon talebi gercekerilir.

5.5 TEHLIKE DEGERLEND iRMESI

HACCP planlarinin uygulanmasi sirasinda, trunleindi, proses, paketleme, depolama ve sevkiyat
asamalarinda karlastigl fiziksel, biyolojik, kimyasal (alerjenik dahilehlikeler Gida Guventi Ekibi
tarafindan her Urin grubu icin ayri ayri tanimlawner her GrGn/Grin grubu icin ayri ayri tehlike
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deserlendirmesi yapilir. Bu analizler HACCP PlanlagerisindeTehlike Deserlendirmesi (HACCP
Analizi) olarak tanimlanirBu analizler ayni zamanda bu tehlikelerin ortadaldikiimasi igin alinmasi
gereken énlemleri de kapsar. Bu dnlemler daha sbiizeltici fyilestirici Faaliyet Formu ile Gida
Guvenligi Ekip Lideri tarafindan bgatilir. Olusabilecek tehlike ve alinan 6nlem belirtilir. Tetdik
analizlerinin gbzden geciriimesi, hazirlanmasi wa&yiglanmasindan Gida GulvemnliEkip Lideri,
onaylanmasindan Yonetim Kurulu gani sorumludur.

5.6 KKN'LER IN VE KRITIK L IMITLER IN BELIRLENMESI|

Uriin ve prosesle ilgili hazirlik samalari tamamlandiktan ve matris metoduyla 5 x5 dkala

kullanilarak tehlike analizleri yapildiktan sonemimlanan bu tehlikelerin bulungu girdi veya proses
asamalarinda kritik kontrol noktasi tanimlanmasinaegeolup olmadiina karar verilir. Aagida yer

alan risk analizi yontemi kullanilarak 19 puantzeri puan alan tim tehlikeler Kritik Kontrol Nokta
(KKN) olarak belirlenir. Karar vermalemini Gida Guvenfi Ekibi yapar.

OLASILIKLAR |ETKILER

1: YILDA BIR | 1: Tuketilen gidalardan kaynaklanan basit metatva belirtileri

2: MEVSIMDE | 2: Tiketilen gidalardan kaynaklanan semptomik tielim acik olarak goziikmes
BIR
3: AYDA BIR 3: Tuketilen gidalardan kaynaklanan semptomiktdelin hekim tarafindan
ayakta tedaviyle giderilmesi

4: HAFTADA 4: Tuketilen gidalardan kaynaklanan semptomik tielim hekim tarafindan
BIR yatakli tedavi ile giderilmesi

5: HER 5: Tuketilen gidalardan odan tehlikenin dlimle sonucglanabilmesi ve yayillmanin
URETIMDE gorilebilmesi

RiSK: OLASILIKXETK 1

RISK 1-7 ARASINDAISEIHMAL EDILEBILIR ANCAK IZLENMELIDIR.

RISK 8-11 ARASINDAISEIZLENIR VE HERHANG BIR SORUN

OLUSTUGUNDA iZLEME+DUZELTICI FAALIYET+KONTROL YONERGELER TAKIP
EDILIR.

RISK 12-18 ARASINDAISE KONTROL NOKTASI YA DA OPERASYONEL

GEREKSNIM PROGRAMI KABUL EDILEREK iZLENIR VE HERHANG BIR SORUN
OLUSTUGUNDA

[ZLEME+PROBLEMIN GELISIM SUREQNIN TESHTI + DUZELTICI FAALIYET+KONTROL
YONERGELER IZLENIR.

RISK 19 VE DAHA BUYUK ISE KRITIK KONTROL NOKTASI KABUL EDILEREK iZLENIR
VE HERHANGI BIR SORUN OLWTUGUNDA URETIM FAALIYETLERINI
DEGERLENDIR+DURDUR+ACL DURUM+GERI

CAGIRMA YONERGELERI iZLENIR.

HAZIRLAYAN Gida Guvenli gi Ekip Lideri

ONAYLAYAN  Yonetim Kurulu Ba skani
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Kritik Kontrol Noktasi (KKN) belirlendikten sonra éhlikelerin Kritik Limitleri belirlenir. Kritik
Limitlere karar vermeslemini Gida Guven{ii Ekibi yapar.

OPERASYONEL ON GEREKSINIM (KO SUL) PROGRAMLARI

HACCP Plani icerisine Tehlike @erlendirmesi sonucu Kritik Kontrol Noktasi (KKN) avbk

tanimlanan Kontrol Onlemlerine yer vestm. Kritik Kontrol Noktasi olmayan, ancak olasidgi

guvenlik tehlikeleri ile Grinde ya da proses ortagia gida guvendi tehlikelerinin kontaminasyonu

veya c@almasini kontrol altina almak icin zorunlu ofdutehlike analizleriyle tanimlanan Kontrol

Noktalar! icin ise Operasyonel On Gereksinim Prodaal olusturulmus ve uygulanmaktadir.

Operasyonel OGP’ler , yazil hale getirinvie her bir program icinsagidaki bilgileri icermektedir;

a) Program tarafindan kontrol edilen gida guvartehlikeleri

b) Kontrol dnlemleri

c) Operasyonel OGP’lerin uygulanmakta gtdau gosteren izleme prosedurleri,

d) izleme cakmalari, operasyonel OGP’lerin kontrol altinda olngaul gosterir ise gercekigrilecek
duzeltmeler ve dizeltici faaliyetler

e) Yetki ve sorumluluklar

f) 1zleme kayitlari.

5.7 KRITiK KONTROL NOKTASI iZLEME, DO GRULAMA VE DUZELT iCi FAALIYET

KKN’ ler belirlendikten sonra belirtilen kayit tutm izleme ve dgrulama faaliyetleri planlarda
belirtilen sorumlular tarafindan gerceftielir ve tutulan kayitlarla ilgili duizeltici faaliyet gerakinde
Duizeltici Ve lyilestirici Faaliyet Prosediiri(MFK_P_04)'ne gére slem yapilir. Burada uygunsuzluk
HACCP uygulama planinda belirtilen limitin toleram®& dsina cikmasi durumudur. OGP ve KKN
izlemeleri KKN Jizleme, Dizeltici Faaliyet Ve DQwulama Plani(MFK_PL_12) ile Ogp izleme,
Diizeltici Faaliyet Ve Dgrulama velzleme Plani (MFK_PL_13hnda yer alan limitlere gére yapilir.

5.8. GUVENLI GIDA URET IMINDE HACCP SISTEMI GEGCERLI KILMA UYGULAMALARI
GECERLI KILMA

Gida Givenlii Yonetim Sisteminde sagidaki desisiklikler oldugunda gecerli kilma ydnergeleri
uygulanarakKGECERLI KILMA SORU FORMU (MFK_F_74)ile denetim yapilir védACCP Sistemi
Dogrulama Plani (MFK_PL_10)' na kayit edilir. Gegerli Kilma Cihaz veya Ekipmanolabilecgi
gibi Metotta ya da sistemin performansinda da ttabi
« On Gereksinim Programlarinda yapilargigilikler,
» HACCP planindaki kritik kontrol noktasi, kritik lither, toleranslar vb. kurallar da
yapilan dgisiklikler,

HAZIRLAYAN Gida Guvenli gi Ekip Lideri
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e Yasal mevzuatlarda, ngieri sartlari, sektorel kurallar ve Codeks Alimentariug.
yapilan dgisiklikler,

» Hammaddedeki bikgm degisiklikleri,

+ Uretim yontemlerindeki dgsiklikler,

» Son urdn ozellikleri ve tasarlangrkullanimseklindeki deisiklikler,

» Dagitim metotlarindaki ve saklamaglarindaki dgisiklikler,

Muayene, deney ve 6lgme cihazlarinin uyggohu kanitlamak ve belirlemek iciBakim Onarim ve
Kalibrasyon Talimatihda belirtildgi sekilde kalibrasyon siemleri yapilmaktadir. Bu siemlerin
takibinden Uretim Sorumlusu sorumludur. Ayrica tiédin cihazlarin kullanimi ve temizii sirasinda
Uretim Sorumlusu tarafindan hazirlanan ilgili tadilara gére hareket edilir. Kullanilan bitiin muaen
deney ve oOlcme cihazlatMakine Ve Alet Ekipman Referans Listesi Formu(MFK_F60) 'nde
belirlenmi olup;, kalibrasyon gereken cihazlar, Uretim Sorumlusu ftadan hazirlanip Ydénetim
Kurulu Bakani tarafindan onaylanaikalibrasyon Plani(MFK_PL_06)dahilinde kalibre ettirilerek
Kalibrasyon Takip Formuna(MFK_F_64)gerekli kayitlar yapilir. Kalibrasyonu yaptirilarhazlara
tedarikgi firma tarafindaKalibrasyon Etiketiyapstirilir.

DOGRULAMA

Gida Guvenlii Yonetim Sistemindesagidaki amaclar igin dgrulama yonergeleri uygulanardkFK-
P_11 PL_10 HACCP fSTEMI DOGRULAMA PLANI ile denetim yapilir ve dwulama sonuglarinin
bulundwgu kayit numarasi dgulama planina yazilarak galama sonu¢ dékimanlari planin arkasina
eklenerek ayri bir klasérde saklanir.

* Operasyonel OGP ve HACCP plani icindlk&rin yurutilmekte ve etkirdin kontrolu,

» Tehlike analizlerin dgrulugu,

» Tehlike seviyeleri, tanimlanan kabul edilebilir geter icinde olup olmagh,

« Uygulanan prosedurlerin yerine getiriimedeki etigmin kontroli amaciyla dgrulama

yapilir.

5.9 HACCP PLANLARININ HAZIRLANMASI VE YAYINLANMASI

Ekip belirledgi KKN’ leri HACCP Planlarindaki yukarida bahsedilelgili formlara kaydeder ve
izlemeye alir. HACCP planinda ayrica, her bir KK§ni ilgili proses gaamasi, KKN de yapilacak
kontrol, kabul kriteri/limiti, kontrol sikkl, kayitlama, gbzetim sorumlusu, @alama sorumlusu ve
uygunsuzluk durumunda yapilacak duzeltici faaligkt tanimlanir. Gida Gulvepli Ekip Lideri
tarafindan gozden gegcirilen, hazirlanan ve yayarabu planlar Yonetim Kurulu Bkani tarafindan
onaylanir.

5.10 HACCP PLANLARININ REV iZE EDIiLMESI

HAZIRLAYAN Gida Guvenli gi Ekip Lideri

ONAYLAYAN  Yonetim Kurulu Ba skani
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Revizyon uygulamasDokumanlarin Kontrolti Proseduri(MFK_P_01)'ne gbre yapilir. HACCP
planin dizenli revizelerin ginda revize edilebilmesi iginsagidaki sartlardan en az birinin yerine
gelmis olmasi gerekir.

1.Akis semalarinda dasiklik olmalidir.

2.Hammaddelerde @wiklik olmalidir.

3.Kullanilan ekipmanda yapilan bir ggiklik HACCP uygulamasini etkileyecek boyutta olnaiat

4. Gida Guvefii yonetim sistemini etkileyebilecek bina tasaringidigli gi olmalidir.

5.Sorumluluklarin d@sikli ge tabi tutulabilmesi icin uygulamada belirgin aKddkr tespit edilmg

olmahdir.

6.KKN'’ lerin belirlemesinde belirgin bir hata yamis olmahdir. Bu durum,

a)Risk Analizinin yank kullanimi sebebiyle KKN olmayacak bir noktanin Kkdlarak belirlenmi
olmasi

b)Risk Analizinin yanly kullanimi sebebiyle KKN olmasi gereken bir noktankKKN olarak
belirlenmemg olmasi.

7. Yasalsartlar (zorunlu mevzuatlar vb.) giemis olmalidir.

5.10. HACCP uygulama prosedurt ile ilgili tim kayitlarDokimanlarin  Kontroll
Proseduri(MFK_P_01ye Kayitlarin Kontroli Prosedurt (MFK_P_02)'ne goére saklanir. HACCP
Sistemi kurulumunda yararlanilan kaynaklar ile G@évenlgi Yonetim Sistemi ile ilgili Gegerli
Dokiuman Listesi (MFK_F_01)nin icerisinde olgturulmustur.

6. DOKUMANLAR

ilgili Dokiimanlar :

MFK_F_72 ON GEREKSNIM PROGRAMI KONTROL FORMU

MFK_PL_12KKN iZLEME, DUZELTiCi FAALIYET VE DOGRULAMA PLANI
MFK_PL_13 OGPIiZLEME, DUZELTICI FAALIYET VE DOGRULAMA VE IZLEME PLANI
MFK_F_74 GECERL/ KILMA SORU FORMU

MFK_F_72 ON GEREKSN/M PROGRAMI KONTROL FORMU

MFK_F_11 SATINALMA SARTNAMELERJ

MFK_PL_10 HACCP 9STEMi DOGRULAMA PLANI
MFK_PL_09 ON GEREK3$N/M PROGRAMLARI TAKIP PLANI
MFK_PL_14 ZARARLILARLA MUCADELE PLANI

HAZIRLAYAN Gida Guvenli gi Ekip Lideri
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MFK_T_14 YONETIMIN GUVENLJ GIDA URETIMI SORUMLULUGU TALIMATI
MFK_T_17 HIJYEN VE SANTASYON TALMATI

MFK_T_ 20 HACCP §STEMI DOGRULAMA GECERLI KILMA TAL IMATI
MFK_T_18 CAPRAZ KONTAMNASYONU ONLEME TALIMATI

MFK_T 19 GIDAJLE TEMAS EDEN YUZEYLERIN TEMIZLIGI TALIMATI
MFK_T_08 SU GUVENUGI TALIMATI

MFK_T_21 KIMYASAL MADDE KONTROL TAL/MATI

MFK_T 16 ZARARLILARLA MUCADELE TALIMATI

MFK_T_13 GIDA GUVENLUIGI EKIBI TALIMATI

MFK_T_11 GIDA URETIM ALANI VE PERSONEL GENEL CALISMA VE HIJYEN TALIMATI
MFK_T_09 ETKILJ EL YIKAMA TAL IMATI

MFK_T 15 ZIYARETC TALIMATI

MFK_T_12 GIDA ALERJEN TALIMATI

MFK_T_22 TUVALETLER VE SOYUNMA ODALARI TEMZLIK TALIMATI

HAZIRLAYAN Gida Guvenli gi Ekip Lideri
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